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En cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo, en sus articulos 19 inciso a) y 21 fraccién |, asi como demés disposiciones aplicables en la materia, el Gobierno
del Estado, a traves de la Oficialia Mayor, convoca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en la Licitacion Publica Nacional No.
LPN7/0M-2021 para la adquisicion de material de oficina para las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la
Administracion Publica Estatal y Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo.

Para este fin, se pone a disposicion de los interesados, a partir de la publicacién de la convocatoria e inclusive hasta el séptimo dia natural previo al acto
de presentacion y apertura de proposiciones, las bases que regulan este proceso.

TERMINOLOGIA

a. Adjudicado: Licitante que cumple con todos los requerimientos legales, técnicos y econdmicos, cuya propuesta presentada sea la solvente mas
baja.

b. Area requirente: La Oficialia Mayor en representacion de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion
Publica Estatal y el Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM).

c.  Areatécnica: Direccion de Administracion de Bienes y Servicios de la Oficialia Mayor.

d. Bases. Documento que contiene las reglas y condiciones, que rigen la presente licitacion, asi como sus formatos y anexos.

e.  Cliente: Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, representado por la Oficialia Mayor y el Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM).

f.  Contrato: Instrumento legal que suscribe el Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, representado por la Oficialia Mayor y el Instituto
Quintanarroense de la Mujer (IQM), con el (los) licitante(s) adjudicado(s) en el que constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se
regiran las partes, en los términos del articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

g. Convocante: Oficialia Mayor en representacion del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

h. Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado: Las que correspondan con base a los articulos 7 y 19 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo.

i. Identificacion oficial vigente: Pasaporte vigente, cédula profesional con fotografia o credencial para votar con fotografia expedida por el
Instituto Nacional electoral (INE).

j-  Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.
k. Licitante: Persona fisica 0 moral que concursa en la licitacion.
I.  Organo de Control: Secretaria de la Contraloria del Estado de Quintana Roo.

m. Procedimiento de licitacion: Es el procedimiento administrativo de preparacion de la voluntad contractual, por lo que un ente publico en
ejercicio de la funcidén administrativa invita a los interesados para que, sujetandose a las bases fijadas en el pliego de condiciones, formulen
propuestas de entre las cuales seleccionara la que cumple satisfactoriamente con todos los requerimientos legales, técnicos y econdmicos, cuya
propuesta presentada es la solvente mas baja; de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 19 inciso a), 21 fraccion |, 22, 23, 24, 25 y demés

relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo, los cuales hacen referencia a: Licitacion Publica Nacional.
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n. Proveedor: Persona fisica 0 moral que resulte adjudicada en esta licitacion.

Nota: Esta convocante no acepta la recepcion de propuestas enviadas por medio del servicio postal 0 mensajeria. En virtud de lo antes expuesto la
presentacion de las propuestas debera llevarse a cabo de manera presencial.

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

a. Quienes deseen participar en esta licitacion, deberan ser personas fisicas o morales, que posean capacidad juridica y no estar impedidas civil, mercantil
o administrativamente para ejercer plenamente sus derechos, cumplir sus obligaciones y que estén en posibilidad de suministrar los bienes citados en el
Anexo 1.

b. Que cumplan con todos los requisitos legales, técnicos y econémicos, asi como con los anexos solicitados en la clausula cuarta de estas bases de
licitacion.

c. Que tengan como actividad comercial la relacionada con la compraventa de papeleria y accesorios de oficina, mismos que deberan contar con la
experiencia, la capacidad técnica, los recursos financieros y demas requisitos que sean necesarios para cumplir con las obligaciones que deriven de dicho
procedimiento.

d. Cubrir el costo de las bases del procedimiento de licitacion.
SEGUNDA. DESCRIPCION Y OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

a. Objeto de la licitacion. Adquisicion de material de oficina para las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la
Administraciéon Publica Estatal y Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, que se destinara a las
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Piblica Central y a las y Entidades del Gobierno del Estado, cuyos
bienes se describen en el Anexo 1 de estas bases de licitacion.

b. De las caracteristicas. Los licitantes para la presentacion de sus propuestas, deberan ajustarse estrictamente a los requisitos y especificaciones
previstas en el Anexo 1 adjunto a las presentes bases de licitacion y a los acuerdos que se deriven de la junta de aclaraciones.

c. Idioma. La proposicion, comunicados y demas documentos que emitan, tanto la convocante como los licitantes participantes, deberan estar
redactados en idioma espariol.

d. De las propuestas. Las propuestas presentadas deberan abarcar la totalidad de las caracteristicas y especificaciones en las partidas en que
participen, sefialadas en el Anexo 1, asi como la marca de cada una de ellas.

e. De la adjudicacion. Para esta licitacion, se considerara la adjudicacion por partidas, para aquellos licitantes que ademas de cumplir con todos los
requerimientos, sus propuestas resulten satisfactorias técnica y econémicamente para la convocante y presente la propuesta solvente mas baja.

TERCERA. HORARIO, FECHAS, LUGAR 'Y PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTAQION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES, PRESENTACION Y ENTREGA DE MUESTRAS, FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO DE LA LICITACION; ASI COMO EL
PROCESO PARA LA COMPRA DE BASES.

Las reuniones, visitas y actos publicos que se deriven de los procedimientos de contrataciones publicas, son video grabadas desde el 1ero de enero del
afio 2019, en estricto apego a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo, publicada en
el Periodico Oficial del Estado y en el Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y
Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo de fecha 7 de septiembre
de 2018, en su anexo primero, seccion Il, numeral 6, Fraccion Il, ambos ordenamientos vigentes, a fin de promover las mejores practicas en materia de
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combate a la corrupcién y prevencion de conflictos de interés en los procedimientos de contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

En cumplimiento a las disposiciones emitidas por las autoridades competentes para la prevencién y el control de la propagacion de la enfermedad
generada por el virus SARS-COV2 (COVID-19), el procedimiento de licitacion a que se refieren las presentes bases se llevara a cabo considerando la
implementacion de las medidas de seguridad sanitaria asi como de mecanismos para evitar la concentracion de personas, atendiendo a lo establecido en
las disposiciones legales que para ello han tenido a bien emitir las autoridades competentes en la materia.

a. Calendario de eventos.

EVENTOS

FECHA

HORA

LUGAR

Publicacién

17 de marzo de 2021

Plazo de Inscripcion

Desde la publicacion de la convocatoria hasta las 12:00 horas del 24 de marzo de 2021

Envio de preguntas sobre las bases

Hasta el 23 de
marzo de 2021

12:00 hrs.

unidadoperativaom@gmail.com

Junta de aclaraciones

24 de marzo 2021

12:00 hrs.

Acto de presentacion y apertura de
proposiciones y presentacion y entrega
de muestras.

31 de marzo 2021

12:00 hrs.

Se efectuaran en la Sala de Juntas de la Direccion de Concursos y
Procedimientos de Contrataciones de la Oficialia Mayor ubicada en:
Edificio 7 de diciembre, plaza central, Andador Héroes #193, entre Carmen
Ochoa de Merino y 22 de Enero, primer piso, colonia Centro, de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo.

Fallo

07 de abril 2021

12:00 hrs.

Se efectuara en la Sala de Juntas de la Direccion de Concursos y
Procedimientos de Contrataciones de la Oficialia Mayor ubicada en:
Edificio 7 de diciembre, plaza central, Andador Héroes #193, entre Carmen
Ochoa de Merino y 22 de Enero, primer piso, colonia Centro, de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo.

Se realizara el acta correspondiente y se enviara a los licitantes mediante
correo electronico (articulo 25, fraccion Ill de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo).

Firma del contrato

09 de abril 2021

14:00 hrs.

Para la OM: Se llevara a cabo en el Departamento de Bases para
Adquisiciones de la Oficialia Mayor, ubicado en: Edificio 7 de diciembre,
plaza central, Andador Héroes #193 entre Carmen Ochoa de Merino y 22 de
Enero, primer piso, colonia Centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

15:00 hrs.

Para el IQM: Oficina Central del Instituto Quintanarroense de la Mujer en el
Municipio de Othdn P. Blanco, ubicado en Av. Benito Juarez No. 49 entre av.
Alvaro Obregdn y Othon P. Blanco, col. Centro, Chetumal, Quintana Roo.

Reduccién de plazo

No

Tipo de licitacion

Publica Nacional (articulos 19 inciso ay 21 fraccion | de la Ley)
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PARA ASISTIR A LOS ACTOS DE JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y FALLO SE DEBERA
ATENDER LO SIGUIENTE:

a.1. Reglas que deberan observar los servidores pblicos y licitantes en cada uno de los actos:

e Alinicio del acto el servidor publico responsable y designado para llevar a cabo las reuniones se identificara ante todos los asistentes quienes a su vez
deberan registrarse en la lista de asistencia que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos, firma y el caracter, cargo o
puesto directivo con el que participan.

e Para asistir a los actos, y atendiendo a la emergencia sanitaria conocida como COVID-19, los licitantes podran nombrar a un representante en la ciudad
de Chetumal, Quintana Roo, para lo cual deberan presentar la documentacién que los acredite como tal, en apego a la presente clausula, inciso a.2.

e Enlos actos solo se admitira la participacion del representante o apoderado legal (solo una persona) de los licitantes debidamente acreditado, quien
debera dar cumplimiento al Acuerdo por el que se emiten los “Lineamientos para el reinicio seguro de actividades presenciales, capacitacion de
personal para la seguridad en el ambiente laboral, adecuacién de espacios, procesos y procedimientos, asi como la implementacion de las medidas de
sanitizacion e higiene del espacio laboral, en las Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo,
como medida de seguridad sanitaria de inmediata ejecucion’, publicado en el periédico oficial del Estado de Quintana Roo con fecha 30 de junio de
2020, el cual dispone que a fin de llevar a cabo con responsabilidad las medidas sanitarias planteadas por las autoridades de salud debido a la
emergencia sanitaria del SARS-CoV2 (covid-19) se debe:

1.- Usar obligatoriamente el cubre bocas, careta y gel antibacterial.
2.- Respetar distanciamiento social de 1.5 metros como minimo.
3.- Apegarse a todas las indicaciones de la convocante para llevar a cabo los protocolos de sanidad.

e Deberan presentarse a cada acto cuando menos con 15 minutos de anticipacion al inicio del evento. Dadas las condiciones de la emergencia sanitaria
y como medida de seguridad para la prevencién y control de la propagacion del SARS-COV2 (covid-19), no se permitira el acceso a servidor publico o
licitante que se apersone una vez iniciado el acto.

o Los licitantes deberan dar su consentimiento tacito, expreso y por escrito a la convocante para poder ser video grabados en la reunién, a través de una
carta firmada, por lo que la convocante les entregara al inicio de cada reunion un documento para su firma de aceptacion, y asi permanecer en las
mismas. En caso de no firmar la carta antes sefialada, no podran permanecer en la reunion.

o .No se permitira la portacion y/o uso de teléfonos celulares, camaras, equipos de comunicacion electronicos, relojes inteligentes, asi como cualquier
otro aparato de radio comunicacion.

a.2. Acreditacion para participar en la junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones y fallo.- Antes de iniciar cada acto, los
concursantes por si, 0 a través de su representante o apoderado legal, deberan acreditar a la persona que elijan para asisitir a los actos antes sefialados.

Para su acceso y derecho a voz, los licitantes deberan entregar copia simple legible del comprobante de pago de bases y su documentacion de
acuerdo a lo siguiente:

1. Persona fisica:
1.1. Propietario: Original y copia legible de la identificacion oficial vigente, 6

1.2. En representacion: Carta poder simple expedida por el propietario, con la firma de dos testigos, en la cual se otorgue y acepte el poder, debiendo
anexar copia de la identificacion oficial legible de quien otorga y acepta el poder y copia legible de la de los testigos. Asi también, identificacion original de
la persona que recibe el poder. (Anexo 5), 6

1.3. En caso de representarla a través de poder notarial:. Original y copia legible del poder notarial y copia legible de la identificacion oficial de ambos,
mediante la cual se acredite la facultad del apoderado legal que asista al acto de presentacion y apertura de proposiciones, para suscribir las propuestas a
nombre de la persona fisica. Asi también, identificacion original de la persona que recibe el poder.

2. Persona Moral:

2.1. Representante o apoderado legal: Original y copia legible del poder notarial e identificacion oficial mediante el cual se acredite la facultad del
representante o apoderado legal que asista al acto de presentacién y apertura de proposiciones, 6
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2.2. En caso de representacion: Carta poder simple, expedida por el representante o apoderado legal, con la firma de dos testigos, en la cual se otorgue
y acepte el poder, debiendo anexar copia legible de la identificacion oficial de quien otorga y acepta el poder y copia legible de la de los testigos (Anexo 5)
y anexar original y copia legible del poder notarial mediante la cual se acredite la facultad del representante o apoderado legal que emitid la carta poder
simple. Asi también, identificacion original de la persona que recibe el poder.

En caso de no acreditar su personalidad, Gnicamente podra asistir con el caracter de oyente en el desarrollo de dichos actos, por lo cual no firmaréa el acta
resultante.

b. Limite de venta de bases. Para tener el derecho a participar, las bases estaran disponibles para su compra desde la publicacién de la convocatoria
hasta siete dias naturales previos al acto de presentacion y apertura de proposiciones, la cual podra ser de la siguiente manera:

b.1. Mediante correo electronico: El licitante podra solicitar “la orden de pago de bases” de lunes a viernes en un horario de 09:00 a 16:00 horas, al
correo electronico: unidadoperativaom@gmail.com; anexando los siguientes datos:

- Razén social o nombre de la persona fisica.

- RFC.

- Domicilio (namero interior- exterior y codigo postal)

- Localidad.

- Entidad federativa

- Numero y objeto de la licitacion.

Una vez generada “la orden de pago de bases” la convocante la enviara por los mismos medios al licitante, debiendo realizar con ésta el pago por la
cantidad de $3,000.00 (Son: tres mil pesos 00/100 M.N.) en las Oficinas Recaudadoras de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado,
0 en su caso en las siguientes sucursales bancarias y establecimientos:

1.- BBVA Bancomer

2.- Banorte

3.-HSBC

4 - Banamex

5.- Scotiabank

6- Santander

7.- TELECOMM

8.- Oxxo.

b.2. En pagina de internet: Debera ingresar al link http://om.qroo.gob.mx/portal/licitaciones/Licitaciones.php, generando el formato para el pago por la
cantidad de $3,000.00 (Son: tres mil pesos 00/100 M.N.), ingresando los datos sefialados en el inciso b.1 y realizar el pago en las sucursales bancarias y
establecimientos sefialados en el mismo inciso. La impresion de las bases es responsabilidad del licitante a través de los medios que considere.

b.3. En la oficina del Departamento de Licitaciones Publicas: Ubicada en: Edificio 7 de diciembre, plaza central, Andador Héroes #193, entre Carmen
Ochoa de Merino y 22 de Enero, primer piso, colonia Centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, de lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 16:00
horas.

Contemplando la emergencia sanitaria y considerando la importancia de salvaguardar la integridad y salud de los ciudadanos, las personas fisicas o
morales, deberan considerar prioridad los incisos b.1y b.2 para obtener el derecho a participar.

En caso de requerir factura por el pago de estas bases deberan ingresar a la siguiente liga electrénica: http:/paperless.sefiplan.qroo.gob.mx/.

c. Junta de aclaraciones. La junta de aclaraciones de las bases de esta licitacion, se llevara a cabo atendiendo al calendario de eventos (sefialado en la
pagina 4) y a las Reglas que deberan observar los servidores publicos y licitantes en cada uno de los actos (inciso a.1, pagina 5), en acto publico
protocolario, en presencia de la convocante, el area técnica, el representante del Organo Interno de Control y de los licitantes que deseen asistir.
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Contemplando la emergencia sanitaria y toda vez que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo, en su articulo 22 fraccién Il prevé que la asistencia a este evento puede ser optativa; y considerando la importancia de
salvaguardar la integridad y salud de los ciudadanos, las personas fisicas o morales interesadas en participar, podran asistir al evento, debiendo ser Unica y
exclusivamente el propietario, representante o apoderado legal, es decir, sin acompafiantes; importante es sefialar que la asistencia es solamente si lo
consideran estrictamente necesaria.

c¢.1. Solamente podran formular preguntas, dudas o aclaraciones planteadas de manera clara, precisa y concisa y vinculadas con los puntos contenidos en
las bases y sus anexos, las personas fisicas 0 morales que hayan adquirido el derecho a participar, de conformidad con lo estipulado en la clausula primera,
inciso d, de estas bases, asi mismo podran enviar sus solicitudes de aclaraciones, atendiendo a lo establecido en el articulo 22, fraccion Il, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, a través del correo electronico
unidadoperativaom@gmail.com, en documentos Word y PDF (con la firma del propietario, representante o apoderado legal), cuando menos 24 horas antes
de la junta de aclaraciones; las solicitudes estaran dirigidas a la Oficialia Mayor, Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios Generales, y
deberan contener el nombre del licitante o su representante o apoderado legal, asi también, deberan estar acompanadas del poder o acta notarial
que acredite su personalidad juridica y el comprobante del pago de bases, por lo que una vez transcurrido el plazo citado, solo se dara contestacion las
que se expongan en el evento y no se dara respuesta a las preguntas que sean enviadas con posterioridad. Las aclaraciones o solicitudes de modificaciones
a las bases y sus anexos seran ponderadas por la convocante y las que no cumplan con los requisitos sefialados seran desechadas.

c.2. Una vez finalizada la junta de aclaraciones se elaborara el acta correspondiente la cual sera firmada por cada uno de los servidores publicos y
licitantes que hayan asistido y por lo tanto no se dard respuesta a ninguna pregunta o duda recepcionada con posterioridad, ni se proporcionara
informacién adicional. Las modificaciones que se deriven de la junta de aclaraciones seran consideradas como parte integrante de estas bases de
licitacion, mismas que deberan ser consideradas por el licitante al realizar la integracidn de sus proposiciones.

c.3. Al final de la junta, el acta resultante debidamente firmada por quienes intervinieron en el evento, sera enviada a cada servidor publico y licitante que
haya participado, via correo electrénico. Dicha acta quedara disponible para su descarga en la pagina http:/qroo.gob.mx/om (Apartado: ‘“licitaciones
publicas”).

d. Presentacion y apertura de proposiciones y presentacion y entrega de muestras. La recepcion y apertura de las propuestas sera realizada
atendiendo al calendario de eventos (sefialado en la pagina 4) y a las Reglas que deberan observar los servidores publicos y licitantes en cada
uno de los actos (inciso a.1, pagina 5), en acto publico protocolario, en presencia de la convocante, el area técnica, el representante del Organo Intemno
de Control y de los licitantes debidamente acreditados que hayan adquirido el derecho a participar.

Nota: Previo a la recepcion fisica de los sobres en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor publico designado por la convocante
para presidir el acto, verificara en la pagina de la Secretaria de la Contraloria (SECOES) si los licitantes participantes se encuentran inhabilitados o no, y en
el caso de encontrase en ese supuesto, no seran aceptadas sus propuestas, situacion que quedara asentada en el acta. Lo anterior con fundamento en el
oficio No. SECOES/DS/SFIOPAS/CGFOPAS/CAOPAS/00152/1/2020, emitido por la Secretaria de la Contraloria del Estado (SECOES).

d.1. En punto de la hora sefialada, el servidor publico designado por la convocante para presidir el evento, declarara iniciado el acto de presentacién y
apertura de proposiciones y sera el Unico facultado para aceptar o desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones durante la
realizacion del acto, en los términos de la Ley.

d.2. Ante la presencia de los servidores publicos, los licitantes entregaran al servidor publico designado por la Oficialia Mayor, dos sobres cerrados en
forma inviolable, uno correspondiente a la propuesta técnica y el otro a la propuesta econdmica; los dos sobres que presenten deberan estar
debidamente firmados y rotulados por la persona facultada para ello, considerando que la documentacién legal original para su acreditacion debera
ser entregada al inicio del acto, independientemente de la que integren en el sobre de la propuesta técnica (el no entregar la documentacion legal original
ya sea al inicio del acto o dentro del sobre de la propuesta técnica, serd motivo de descalificacion).

d.3. Acto seguido, se procedera a la apertura de las proposiciones técnicas, revisando de manera cuantitativa la documentacion presentada. Aquellas
proposiciones técnicas que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos seran desechadas, por tanto, se les considera como descalificadas, y en
consecuencia, no ha lugar a realizar analisis de la propuesta econémica del licitante al cual se le hubiere desechado su propuesta técnica por incumplir, en
tal sentido, no se apertura su sobre de propuesta econdmica; los asistentes al evento deben rubricarlo.
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d.4. A continuacion se procedera a la apertura del sobre de la propuesta econémica de los licitantes que hayan cumplido cuantitativamente con todos los
requisitos legales y técnicos cuyo contenido se leera en voz alta en el evento.

d.5. Por lo menos dos licitantes y los servidores publicos presentes rubricaran los documentos de las propuestas aceptadas de cada licitante.

d.6. Las propuestas que cumplan cuantitativamente con lo solicitado en estas bases seran aceptadas para su andlisis detallado, con las reservas de los
resultados que de éste se desprendan; es decir, que la informacién contenida en los sobres sera analizada, tanto en términos técnicos como econdmicos,
asi como los anexos solicitados, a fin de verificar que cumplan con todos y cada uno de los requisitos solicitados y poder emitir el dictamen técnico-
econdmico a que hubiere lugar.

d.7. Seguidamente se dara lectura al acta resultante de la reunion, misma que debera contener los importes ofertados antes de I.V.A., por cada licitante, la
cual sera firmada por los asistentes y se dara por finalizado el acto. La convocante enviara el acta resultante, por correo electronico, a todos aquellos
quienes hayan intervenido en el acto; la falta de firma de algun participante no invalidara su contenido y efectos. Dicha acta quedara disponible para su
descarga en la pagina http:/qroo.gob.mx/om (Apartado: “licitaciones publicas”).

d.8. A las personas fisicas y morales que hayan resultado descalificadas o no adjudicadas, ya sea en el acto de apertura o bien en el desarrollo del
dictamen, se les otorgaré un término de dos meses para solicitar la devolucién de sus propuestas técnicas y econémicas; dicho plazo empezara a surtir
efectos una vez que hayan transcurrido quince dias naturales a partir de la emision del fallo, en caso contrario, se liberara a la convocante de toda
responsabilidad con respecto a las proposiciones descalificadas o no adjudicadas, asi como de su contenido.

d.9. Presentacion y entrega de muestras: Esta se llevara a cabo, una vez concluido el acto de presentacion y apertura de proposiciones en la misma
direccién. Solamente se recepcionaran las muestras de aquellos licitantes que hayan cumplido con los requisitos en forma cuantitativa y en consecuencia
hayan sido aceptadas para su andlisis detallado, esas muestras deberan cumplir con las caracteristicas y especificaciones solicitadas en el Anexo 1,
debiendo estar identificadas de acuerdo al formato de etiquetas en apego al Anexo 1B.

Al final del acto se levantara una minuta de trabajo, quedando constancia por escrito del mencionado evento.

Se libera de responsabilidad a la convocante de cualquier dafio que pudiesen sufrir los bienes entregados, al momento de su manipulacién en la revision
de las muestras o a los procesos de analisis que se le realicen y de las que no se soliciten en el tiempo establecido.

Las muestras presentadas deben cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas y serviran para verificar que el licitante que resulte adjudicado
entregue los bienes con las mismas caracteristicas durante la vigencia del contrato.

Las muestras de los licitantes que hayan resultado descalificados 0 no adjudicados, seran devueltas transcurridos quince dias naturales contados a partir
de la fecha en que se dé a conocer el fallo de la licitacién, previa solicitud del licitante y se les otorgara un término de dos meses posteriores para la
recuperacion de las mismas; dicho plazo empezara a surtir efectos una vez que hayan transcurrido los quince dias naturales contadas a partir de la fecha
del fallo.

Las muestras de los licitantes que resulten adjudicados, podrén ser entregadas dentro de los quince dias naturales posteriores a la conclusién del contrato.

Nota: transcurrido los plazos sefialados, se liberara a la convocante de toda responsabilidad con respecto a las muestras, asi como a su contenido.

e. Fallo de Ia licitacién. Debido a la emergencia sanitaria, éste acto Unicamente se hara en presencia de los servidores plblicos invitados, y en apego a lo
establecido en el calendario de eventos (sefialado en la pagina 4) y a las Reglas que deberan observar los servidores publicos y licitantes en cada
uno de los actos (inciso a.1, pagina 5).

e.1. Se realizard un acta en presencia de quienes asistan a la sesién y contendra en su caso, el importe y nombre de la persona fisica 0 moral que haya

resultado adjudicada, misma que sera inapelable, asi como también sefalara la informacion acerca de las razones por las cuales determinadas

propuestas fueron o no aceptadas. Dicha acta se enviara via correo electrénico a los licitantes que hayan participado en el procedimiento, y quedara
disponible para su descarga en la pagina http://groo.gob.mx/om (Apartado: “licitaciones publicas”).
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e.2. En caso de que el fallo de la licitacion no se realice en la fecha originalmente sefialada, la convocante podra por una sola vez diferir el fallo, siempre
que el nuevo plazo no exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente, comunicandolo previamente a quienes
intervinieron en el proceso.

f. Firma del contrato. La firma del contrato se realizara en apego a lo establecido en el calendario de eventos (sefialado en la pagina 4).

CUARTA. FORMA DE INTEGRAR LAS PROPUESTAS.

1. Los licitantes deberan entregar a la convocante en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, dos sobres cerrados de forma inviolable, uno
que contenga la propuesta técnica y el otro la propuesta econémica, ambos sobres presentados deberan estar debidamente firmados y rotulados,
considerando que la informacion legal para su acreditacion debera ser entregada al inicio de cada acto, independientemente de la que integren dentro
del sobre de la propuesta técnica.

Los sobres deberan de estar rotulados en hoja membretada de la siguiente forma:

A nombre de: Oficialia Mayor.

Con domicilio en: Av. 22 de Enero No. 1, Segundo piso de Palacio de Gobierno, col. Centro. C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo.
Contenido: sobre 1: Propuesta Técnica y el sobre 2: Propuesta Econdmica.

Numero de licitacion: .

Objeto de la licitacion: .

Generales del licitante: Nombre del licitante, del propietario, representante o apoderado legal, teléfono y correo electronico.

2. El contenido de las propuestas, deberan ser elaboradas en papel membretado del licitante, sefialando el niimero y objeto de la licitacion, asi como la
fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas, (si cada escrito resulta ser mas de una hoja, todas las demas
deberan llevar el objeto, la fecha, el nimero de licitacién y numeracion de pagina impreso en computadora) con excepcion de los documentos oficiales
(comprobante de pago, actas constitutivas, poderes notariales, copias de identificacion oficial, actas de nacimiento, constancia de opinién de
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, cedula del padrén de proveedores, constancia de situacion fiscal, etc.).

3. Elidioma en que se deberan presentar las propuestas sera el espafiol, no tener raspaduras o enmendaduras y ser legibles; las propuestas deberan tener
la firma autografa del propietario, representante o apoderado legal en todas y cada una de las hojas que integren la proposicion en un lugar visible, no
deberan omitir una o mas firmas en los documentos que conforman la proposicién ni la leyenda “bajo protesta de decir verdad” cuando sea solicitada y
cumplir con el debido llenado de todos los documentos y/o anexos que se requieran, todas las propuestas deberan presentarse en forma ordenada de
acuerdo al listado de la documentacion requerida, no deberan integrarse mas documentos de los solicitados.

4. Se deberan foliar de forma consecutiva, todas y cada una de las hojas de los documentos que integren la propuesta técnica; de la misma forma y por
separado los que integren la propuesta econémica. Se hace la aclaracion que la falta de folio no es motivo de descalificacion.

5. Para dar cumplimiento a todos y cada uno de los requerimientos solicitados en la clausula cuarta, los escritos deberan ser dirigidos a:
Oficialia Mayor
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios Generales
Presente.

6. Unicamente se aceptara una proposicién por licitante que contenga una propuesta técnica y una econdmica, es decir, no se recibiran dos proposiciones.

NOTA: Los licitantes deberan entregar toda la documentacién original requerida, tanto la legal como la general para cotejo, ya sea dentro del sobre de la
propuesta técnica, o en su caso podran entregarla por separado a la convocante al momento de la entrega de los sobres, en el entendido de que una vez
entregada la documentacion al servidor publico encargado de dirigir el acto, ya no recepcionara documentacion alguna. Asi mismo, las copias simples de
los documentos requeridos, deberan ser legibles y estar integradas de acuerdo a como se solicitan dentro de las presentes bases de licitacion. (el no
entregar la documentacion legal como la general original ya sea dentro del sobre de la propuesta técnica o por separado,sera motivo de descalificacion).
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SOBRE 1. REQUISITOS TECNICOS
a.1. Requisitos legales:

l. Presentar original y copia del comprobante de pago en forma legible, asi como copia de la orden de pago que se le entrega en el Departamento de
Licitaciones Publicas o en su caso, el formato para pago de bases de licitacibn que se genera en la pégina
http://om.qroo.gob.mx/portal/licitaciones/Licitaciones.php, segin sea el caso. Si la copia del comprobante de pago se encuentre ilegible, la
convocante se quedara con el original, previa autorizacién del licitante, en caso contrario se tomaré como no presentado el documento.

Il.  Acreditacién de la personalidad del licitante con documentos oficiales, de acuerdo al formato (Anexo 6 para persona fisica y Anexo 6A para
persona moral) para participar, debiendo presentar la siguiente documentacion:

Persona fisica:

1. Manifiesto de facultades (Anexo 6).

2. Original o copia certificada para cotejo y copia simple de la identificacion oficial vigente.

3. Original o copia certificada para cotejo y copia simple legible del acta de nacimiento.

4. Copia simple legible de la Constancia de Situacion Fiscal.

5. En caso de representacion, debera anexar carta poder simple expedida por la persona fisica con la firma de dos testigos, en la cual se otorgue y
acepte el poder, debiendo anexar copia de la identificacion oficial legible de quien otorga y de quien acepta el poder, asi como copia legible de cada
uno de los testigos (Anexo 5). Asi mismo se debe exhibir identificacidn original de la persona que recibe el poder para su debido cotejo.

Persona moral:

1. Manifiesto de facultades (Anexo 6A).

2. Original o copia certificada para cotejo y copia simple del acta constitutiva de la empresa y su Ultima reforma, en caso de existir.

3. Original o copia certificada para cotejo y copia simple del poder notarial.

4. Original o copia certificada para cotejo y copia simple de la identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal de la empresa.

5. Copia simple legible de la Constancia de Situacién Fiscal.

6. En caso de representacion, debera anexar carta poder simple, expedida por el representante o0 apoderado legal, con la firma de dos testigos, en
la cual se otorgue y acepte el poder, debiendo anexar copia legible de la identificacion oficial de quien otorga y acepta el poder y copia legible de
cada uno de los testigos (Anexo 5) y anexar original y copia legible del poder notarial. Asi también, identificacion original de la persona que recibe el
poder para su debido cotejo.

Nota: En caso de que las copias se encuentren ilegibles, la convocante se quedara con el documento original o copia certificada, previa autorizacion
del licitante. En caso de que el licitante no otorgue su autorizacion se tomara como no presentado el documento, por lo tanto se le descalificara.

Los datos personales recabados con motivo de este procedimiento de contratacion seran tratados conforme a la Ley General de Proteccién de
Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados, asi como la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
para el Estado de Quintana Roo.

lll.  Cédula del Registro del Padron de Proveedores del Gobierno del Estado vigente al afio 2021 la cual debera contener el giro de la actividad
comercial relacionada con el objeto de la licitacion.

IV.  Manifestacion escrita, bajo protesta de decir verdad (Anexo 7) en el cual declare lo siguiente:
a) Que conoce y acepta los términos, documentacion y condiciones establecidas en el contenido de las bases de la licitacion y sus anexos por lo
que en caso de resultar adjudicado se compromete a cumplir con dichas condiciones, asi como garantizar y suministrar los bienes en el plazo
establecido en la clausula quinta de estas bases de licitacion.

b) Que conoce y acepta las condiciones y alcances establecidos en el modelo de contrato. copias legibles de los modelos de contrato, los cuales
no deberan ser alterados y estar debidamente firmados al calce de los mismos. (Anexo 3).
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c) Que conoce y acepta las modificaciones derivadas de la junta de aclaraciones, razon por la cual las ha considerado para la elaboracién de sus
propuestas.
Deberéa agregar copia del acta de la junta de aclaraciones debidamente firmada al calce de la misma.

d) De no encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

e) Que hasta la presente fecha no se encuentra en proceso administrativo de penalizacion, incumplimiento o retraso en la entrega de bienes,
servicios y/o arrendamientos con respecto a los contratos celebrados por parte del licitante con cualquier ente publico de nivel federal, estatal o
municipal, en el ejercicio fiscal inmediato anterior y en el presente, ya sean vigentes o finalizados.

Nota: El manifiesto debera ser redactado en primera persona.

V. Declaracion de integridad y no colusién (Anexo 8) y manifiesto de no conflicto de intereses (Anexo 8A).

VI.  Manifestar expresamente: bajo protesta de decir verdad, que no desempefia, empleo, cargo o comision en el servicio publico, o en su caso, que a
pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. En caso de que el contratista sea
persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad
(Para personas fisicas Anexo 9), (Para personas morales Anexo 9A).

Nota: El manifiesto debera ser redactado en primera persona.

VII.  Integrar la constancia de cumplimiento de sus obligaciones fiscales de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion la regla y
2.1.39 de la Resolucion de la Miscelanea Fiscal, en donde indique que se encuentra al corriente de las obligaciones fiscales a su cargo (opinién
positiva), la cual debera tener una fecha de expedicion de no mas de 30 dias naturales anteriores a la fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

a.2. Requisitos técnicos:
VIIl.  Curriculum empresarial en el cual debera describir los datos generales de la persona fisica 0 moral y su experiencia, asi como lo siguiente:

1. El personal administrativo y operativo con el que se cuenta, que cuentan con al menos el 5% de la plantilla laboral con discapacidad o en su caso,
sefialar que no cuenta con la misma.

2. El domicilio de un establecimiento que cuente con nombre comercial y atencién al publico en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, el cual sera
consignado en su propuesta, donde la empresa participante podra oir y recibir notificaciones que resulten de los actos y contratos que se celebren. Debera
incluir evidencia fotografica del mismo, El establecimiento comercial que manifieste debera comprobarse mediante copia legible de por lo menos 2 de los
siguientes documentos: recibo de agua, luz, teléfono, o en su caso, contrato de arrendamiento a nombre de la empresa participante. Parque vehicular con
el que cuenta para el suministro correspondiente (el area técnica se reserva el derecho de comprobar la existencia fisica de las instalaciones manifestadas
por la empresa participante, asi como del personal técnico y administrativo).

3. La relacion de clientes con quienes haya formalizado contratos similares al objeto del presente procedimiento de contratacion, proporcionando el niimero
de contrato y con quien lo suscriben, asi como la vigencia de éste, teléfonos y domicilios.

Lo anterior, con la finalidad de que el &rea técnica y la convocante, se encuentren en las posibilidades de corroborar la informacién.

IX. Oferta técnica en la que se describa la marca, caracteristicas y demas especificaciones de los productos que oferta, tomado en considerando el
listado proporcionado en el Anexo 1, respetando la estructura del anexo proporcionado y los rubros requeridos, adicionalmente debera entregar la
propuesta capturada en USB (hoja de calculo de Excel) el cual contenga toda la informacion de su propuesta técnica.

X.  Escrito de manifiesto bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada de la empresa participante en el cual sefiale nombre completo, teléfono y

correo electronico de la(s) persona(s) responsable(s) para la entrega de drdenes de compra que avalan los requerimientos, asi como para el
suministro de los bienes.
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Nota: El licitante que resulte adjudicado debera presentar en formato WORD el documento que contiene la oferta técnica, mismo que debera
entregar a la convocante dentro de las 24 horas posteriores a la emisién del fallo.

SOBRE 2. REQUISITOS ECONOMICOS

I. Garantia de seriedad de la propuesta Los licitantes garantizaran su propuesta por un monto de $100,000.00 (Son: cien mil pesos 00/100 M.N.), a
favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo (Anexo 10), en forma de:

I.1. Cheque cruzado o cheque de caja con la Leyenda “Para abono en cuenta del beneficiario”, expedido por el licitante con cargo a una Institucion de
Crédito debidamente constituida, o en su caso, fianza otorgada por institucion de fianzas debidamente autorizada.

En caso de que el licitante se conduzca con dolo o falsedad en el procedimiento de licitacion, la convocante podra ejecutar total o parcialmente dicha
garantia.

Il. Propuesta econdmica, el licitante debera presentar relacion de conceptos, con expresidn de precios unitarios incluyendo 1.V.A. tomando como
referencia el Anexo 2 (no omito manifestar que por cuanto a este anexo contiene columna de referencia con precios més I.V.A.), en concordancia con lo
requerido en el Anexo 1, debiéndose formular de la siguiente manera:

I.1. Se anotaran los precios unitarios incluyendo LV.A., por partida, tanto con nimero como con letra, expresandolos en moneda nacional, si hubiera
discrepancia entre los montos anotados con niimero y los anotados con letra seran estos ultimos los que se tomaran en cuenta, en caso de presentar
enmendaduras y/o no se encuentren legibles se desechara su propuesta.

I1.2. Si la convocante detecta en el andlisis comparativo de la propuesta econdmica, que existe un error al multiplicar la cantidad de los bienes por el precio
unitario ofertado, el resultado sera corregido; asimismo se verificara y ajustaran las sumas de los importes, obteniéndose asi el monto correcto, el cual
regira para la aceptacion, evaluacion, adjudicacion y contratacion de los bienes; misma modificacion que sera notificada al licitante; en caso de que el
licitante no acepte los cambios se rechazara su propuesta.

Adicionalmente debera entregar la propuesta capturada en USB (hoja de calculo de Excel). La hoja de calculo debera contener sélo dos decimales y
estar debidamente formulada.

Nota: Para agilizar la evaluacion de las proposiciones, los licitantes deberan entregar en el mismo USB tanto la propuesta técnica como la econdmica.

Los importes plasmados en su propuesta econémica, deberan considerar s6lo 2 decimales (centavos), por tanto deberan hacer sus calculos de forma
manual.

QUINTA. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES PARA LLEVAR A CABO EL SUMINISTRO.

a. Los bienes deberan ser suministrados en un plazo no mayor a 8 dias naturales contados a partir de la presentacion de la orden de compra que avala el
requerimiento de los bienes, a partir de la formalizacion del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2021.

Por cuanto a los bienes requeridos por la Oficialia Mayor, la entrega se realizara en el almacén de la Direccidn de Administracion de Bienes y Servicios
de la Oficialia Mayor, ubicado en la Av. Carmen Ochoa de Merino No. 212, col. Centro, C.P. 77000 en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

Para las distintas Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica Estatal los bienes se deberan de suministrar
en las instalaciones de cada una de ellas, tomando en consideracion los domicilios sefialados en el Anexo 1A.

Para el Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM), los bienes deberan ser entregados en la Oficina Central del IQM en el Municipio de Othon P.
Blanco, ubicado en Av. Benito Juarez No. 49 entre av. Alvaro Obregdn y Othon P. Blanco, col. Centro, Chetumal, Quintana Roo.
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b. El licitante debe contar con un establecimiento comercial en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, mismo que debera estar operando con capacidad
de suministro inmediato y podra ser comprobado por el area técnica y la convocante mediante visita fisica a las instalaciones, asi mismo debera
contar con la infraestructura y transporte necesario que le permita cumplir con el debido suministro objeto de esta licitacion, comprometiéndose a
entregar los bienes a entera satisfaccion de la convocante.

¢. En caso de realizarse las visitas, conforme a lo dispuesto en el parrafo que antecede, éstas deberan ser en apego a lo establecido en la seccion 1V,
numeral 15 del Protocolo de Actuaciéon en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo de fecha 7 de septiembre de 2018.

d. Se podran hacer devoluciones o sustituciones de los bienes cuando presenten caracteristicas diferentes a las solicitadas, imputables al licitante
adjudicado, en caso de no sustituir dichos bienes, se aplicaran las penas convencionales correspondientes.

e. Sera responsabilidad del licitante adjudicado los gastos adicionales que se generen mientras no se haya ejecutado en su totalidad el suministro y
aceptacion total por parte de la convocante.

f.  Sidurante la vigencia del contrato, el licitante adjudicado se encuentra en una situacién que le impida la oportuna entrega de los bienes adjudicados
en alguna de las partidas, debera notificarlo inmediatamente por escrito a la convocante, explicando las causas justificadas de la demora, asi mismo
debera sefialar la fecha especifica de reanudacion del suministro. A su vez la convocante debera notificar por escrito al licitante adjudicado el
otorgamiento o negacién de la prérroga por 15 dias, o en su defecto, la cancelacion de la partida o rescision del contrato, segun su criterio.

La convocante una vez transcurridos los primeros 15 dias de retraso, sin importar las causas que originaron la demora o retraso en la entrega, tendra la
facultad de otorgar una segunda prérroga por 15 dias mas, o bien, negarla, dependiendo de la afectacion que le cause.

Transcurrida la segunda prérroga de 15 dias, la convocante tendra la facultad de cancelar la partida en la cual incumpla el licitante adjudicado,
adjudicandola al licitante que haya presentado la segunda propuesta solvente méas baja que cumpla con las caracteristicas y especificaciones técnicas
solicitadas.

SEXTA. CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO.
a. Condiciones de precio:

a.1. Los precios deberan ser en moneda nacional y fijos durante todo el periodo del suministro, conforme a la vigencia del contrato, por lo que no habra
ajustes de precios bajo ninguna circunstancia

a.2. Se propondran precios unitarios en cada partida para los conceptos licitados y, por lo tanto, no se presentara alternativa que modifique lo estipulado en
estas bases de licitacion.

b. Condiciones de pago. Para las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados, los pagos se realizaran a la entrega total de los bienes
solicitados mediante orden de compra, previa presentacion de las facturas correspondientes, via transferencia bancaria, por conducto de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion, ubicada en la calle 22 de Enero No. 1, Palacio de Gobierno, Planta Baja, colonia Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana
Roo; dentro de los veinte dias naturales posteriores al ingreso a tramite de pago ante la Direccion de Egresos de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, las cuales deberan estar amparadas con la orden de compra correspondiente.

Nota: El licitante adjudicado debera entregar en cada Dependencia y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Pablica
Estatal, segun corresponda, las facturas debidamente requisitadas, quienes seran los encargados de darle el tramite correspondiente.

A efecto de evitar retraso de los pagos en los términos antes sefialados, el licitante adjudicado debera presentar sus facturas electronicas de la
siguiente manera: en archivos XML y PDF y validacién ante el Sistema de Administracion Tributaria (SAT), elaboradas sin ralladuras, tachaduras o

enmendaduras de manera desglosada a nombre de Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, con R.F.C. GEL-741008GY9 y domicilio
fiscal calle 22 de Enero No 1, Colonia Centro, C.P. 77000, de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo.
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Para el Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM), el pago se realizara en forma mensual, previa presentacion de la factura correspondiente, via
transferencia bancaria, por conducto del Instituto Quintanarroense de la Mujer, ubicada en Av. Benito Juarez, nimero 49, entre Av. Othén P. Blanco y
Av. Alvaro Obregdn, colonia Centro, dentro de los veinte dias naturales posteriores al ingreso a tramite de pago ante esta Entidad, la cual deberéa estar
amparada con la orden de compra correspondiente.

Las facturas deberan ser requisitadas con los siguientes datos:

Nombre: Instituto Quintanarroense de la Mujer.

Direccion: Av. Benito Juarez, nimero 49, entre Av. Othén P. Blanco y Av. Alvaro Obregon.
Colonia: Centro

C.P. 77000

Ciudad: Chetumal, Quintana Roo.

R.F.C.: IQM980515MV7.

Nota: El licitante adjudicado debera entregar en el Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM), las facturas debidamente requisitadas, quien sera el
encargado de darle el tramite correspondiente.

b.1 En el caso de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica Central, el licitante adjudicado podréa dar
seguimiento al pago de su factura a través del nimero de identificacion (ID) que genera el Sistema Integral de Gestion Gubernamental (SIGG) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién (SEFIPLAN), mismo que sera proporcionado por el area encargada de darle el trdmite de pago a las facturas, previa
solicitud del licitante adjudicado.

c. Si por razones fundadas, fuera necesario ampliar el monto total de los bienes pactados, se podra acordar un incremento mediante modificacién del
contrato dentro de los seis meses posteriores a la firma del mismo, siempre que no rebase el 15% del monto maximo contratado o de los conceptos y
volimenes establecidos originalmente; y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente.

d. Para esta licitacion no se otorgara anticipo.

SEPTIMA. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA REALIZAR LAS EVALUACIONES QUE CONLLEVAN A LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Para la evaluacién cualitativa de las proposiciones que realice la convocante y el drea técnica, se revisara a detalle toda la documentacién y muestras
presentadas por los licitantes en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, en el &mbito de sus respectivas atribuciones, en apego a los
requerimientos solicitados en la clausula cuarta y anexos de las bases de la licitacion y en su caso en la junta de aclaraciones, por lo que se realizara el
analisis comparativo de las proposiciones admitidas, del cual la convocante emitira un dictamen de adjudicacién que servira como fundamento para el fallo,
en el que se hard constar una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o
descalificarlas, mediante el cual se adjudicara el pedido o contrato a la persona fisica o moral que entre los proponentes cumpla satisfactoriamente con
todos los requerimientos legales, técnicos y econdmicos, cuya propuesta presentada sea la solvente méas baja, siendo de la siguiente manera:

a. Solo calificaran aquellas proposiciones que satisfagan la totalidad de los requisitos, condiciones, especificaciones, informes o documentos legales,
técnicos y econémicos solicitados, en el entendido de que aquellas proposiciones que no cumplan cualitativamente con los requisitos legales y técnicos, no
seran susceptibles de la evaluacién economica respectiva.

b. La omision en el contenido de algun documento, o bien la omisién de los mismos, sera motivo de descalificacién de la propuesta, no obstante de haber
sido admitida en el acto de presentacion y apertura de proposiciones. Dicho incumplimiento, inobservancia u omisién, sera sefialada por la convocante y el
area técnica mediante una evaluacion donde se motive y fundamente la determinacion respectiva.

c. No seran objeto de evaluacion, las condiciones establecidas que tengan como proposito facilitar la presentacién de las proposiciones y  agilizar la

conduccién de los actos de la licitacion, por lo que el incumplimiento de alguna de ellas es intrascendente y no afecta la solvencia de la propuesta, por lo
que no debe ser motivo para desechar la misma.
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d. Sin contravenir lo estipulado en las bases, y sin que ello implique el otorgamiento de ventajas potenciales o efectivas para los licitantes, la convocante,
podré solicitar las aclaraciones que estime pertinentes cuando sea necesario para la evaluacién de las propuestas.

e. Para la evaluacion de las proposiciones no se utilizaran mecanismos de puntos o porcentajes.

f. Si resultare que dos o mas proposiciones satisfacen los requerimientos de la convocante, el pedido o contrato se le adjudicara al licitante que presente la
postura mas baja. En caso de continuar el empate técnico, la instancia convocante adjudicara el pedido o contrato, en igualdad de condiciones, a las
empresas que tengan en su planta laboral un cinco por ciento de personas con discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social se haya
dado con seis meses de antelacién al momento del cierre de la licitacion Publica; en caso de no contar con esta condicion se adjudicara a la empresa que
cuente con el distintivo Quintana Roo Verde que otorga el Gobierno del Estado o con ofra certificacion similar otorgada por institucion legalmente
autorizada para ello en las demas entidades federativas; y en defecto de ambas, se adjudicara a la empresa que haya relacionado en la propuesta técnica
el mayor nimero de profesionistas.

OCTAVA. GARANTIA QUE DEBERA OTORGARSE.

En su caso a quien se le adjudique el contrato, debera garantizar:
a. Garantia de cumplimiento.

Para las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados, fianza por el 10% del monto minimo contratado, sin incluir el impuesto al valor
agregado (I.V.A.), a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, para responder en
caso de incumplimiento del contrato, la cual debera exhibirse dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato, misma que estara
vigente a partir de la formalizacion del contrato y hasta la conclusién del suministro (Anexo 4).

Para el Instituto Quintanarroense de la Mujer, cheque cruzado por el 10% del monto total contratado, a favor de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, para responder en caso de incumplimiento del contrato, la cual debera
exhibirse dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato, misma que estaréa vigente a partir de la formalizacién del contrato y hasta
la conclusion del suministro.

En el supuesto de que las partes convengan modificacion del contrato (entiéndase como adendum o convenio modificatorio), el licitante adjudicado debera
contratar la modificacion a la poliza de fianza, entregando endoso a la misma, o bien entregar una nueva pdliza de fianza, dentro de los cinco dias
naturales posteriores a la firma del convenio que modifique el contrato.

La convocante dara su autorizacién al (los) licitante (s) adjudicado (s) y en su caso liberara la péliza de fianza correspondiente, de conformidad con el
texto sefialado en la misma, siempre y cuando éste acredite haber cumplido con las condiciones pactadas en el contrato. En caso de no haber entregado la
fianza en el tiempo estipulado, se procedera a la cancelacion del contrato correspondiente sin ninguna responsabilidad para la convocante.

NOVENA. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES Y/O PARTIDA.
a. Cuando no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en estas bases y los que se deriven de la Junta de aclaraciones.

b. Cuando se compruebe la celebracion de acuerdos colusorios, entre los mismos licitantes v licitante con servidor(es) publico(s). Es importante sefialar
que los acuerdos de esta naturaleza son ilegales y que estan sujetos a sanciones administrativas y penales.

¢. Cuando la informacién resulte falsa total o parcialmente, o se detecten irregularidades o inconsistencias en la documentacion presentada.

d. Cuando se compruebe que el licitante se encuentra en alguno de los supuestos que establece el articulo 39 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

e. Cuando se demuestre cualquier violacién a las disposiciones de estas bases, modificaciones y anexos, o a lo establecido en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado Quintana Roo.
f. Cuando el licitante no se ajuste a los conceptos y cantidades de los bienes solicitados.
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g- Cuando se compruebe que el licitante ha incurrido en incumplimientos o retrasos en contratos en vigor o finalizados, o bien, se encuentre sujeto a
proceso administrativo con la convocante.

h. Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes, servicios o arrendamientos.

i. Cuando las propuestas econémicas presentadas, excedan el presupuesto autorizado por la Secretaria de Finanzas y Planeacion para el presente
procedimiento de contratacion.

La convocante, descalificara una 0 mas partidas:

a) Cuando ninguna persona fisica 0 moral presente propuestas para una partida en especifico.

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas para una determinada partida cumpla con la evaluacién técnica.

c) Cuando las propuestas econdmicas presentadas, excedan el presupuesto autorizado por la Secretaria de Finanzas y Planeacion para el presente
procedimiento de contratacién.

d) Cuando no se ajuste a los conceptos y cantidades de los bienes solicitados.

e) Cuando las partidas ofertadas presenten inconsistencias en su contenido.

DECIMA. CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION Y/O PARTIDA.
La convocante, declarara desierto el procedimiento de licitacion:

a) Cuando haya vencido el plazo de inscripcidn y ninguna persona fisica o moral adquiera las bases del procedimiento.

b) Cuando ninguna persona fisica 0 moral presente propuestas al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

c) Cuando ninguna de las propuestas presentadas retina en su totalidad los requisitos establecidos en estas bases o que sus precios no fueren
aceptables.

d) Cuando las propuestas econdmicas presentadas, excedan el presupuesto autorizado por la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de

Quintana Roo para el presente procedimiento de contratacion.

La convocante, declarara desierta una partida:

a) Cuando ninguna persona fisica 0 moral presente propuestas para una partida en especifico.

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas para una determinada partida cumpla con la evaluacion técnica.

¢) Cuando las propuestas econdmicas presentadas, excedan el presupuesto autorizado por la Secretaria de Finanzas y Planeacion para el presente
procedimiento de contratacion.

d) Cuando las partidas ofertadas presenten inconsistencias en su contenido.

DECIMA PRIMERA. SUSPENSION TEMPORAL DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

Se podra suspender un procedimiento de licitacion en forma temporal por las siguientes razones:

a. Por instruccion expresa del Organo de Control, o;
b. Por causa de caso fortuito o fuerza mayor.

Para estos casos, la convocante, notificara por escrito a los licitantes dicha situacion. En caso de que la suspensién ocurra cuando las proposiciones se
hubieran entregado, estas quedaran en custodia de la convocante. Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién temporal del
procedimiento de licitacion, se reanudara el mismo, previo aviso a todos los participantes.

DECIMA SEGUNDA. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

La convocante cancelara la licitacion en los siguientes casos:
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a. Por causa de caso fortuito o de fuerza mayor.
b. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad para adquirir los bienes y/o servicios y que de
continuarse con el procedimiento de licitacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Convocante.

DECIMA TERCERA. PENAS CONVENCIONALES.

El licitante adjudicado se obliga a que en caso de que no suministre los bienes en el tiempo y lugar establecido para tal efecto, pagara a la convocante
el 1% (uno por ciento) sobre lo restante por entregar por concepto de pena convencional, por cada dia que transcurra del plazo sefalado para el
cumplimiento del presente contrato, procediendo éste Ultimo a efectuar el descuento directo del entero de la facturacion que corresponda. En ningun caso
la pena convencional sera mayor al 10% (diez por ciento) del monto total contratado.

El procedimiento para la aplicacion de las penas convencionales se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a. En caso de incumplimiento, la convocante debera notificar de manera expresa y por escrito al licitante adjudicado el inicio del procedimiento
dejando constancia de las deficiencias, defectos, vicios o del retardo en el suministro de los bienes, de la evidencia sefialada en el anexo unico del
contrato y se le otorgara un plazo de diez dias habiles para que solvente cualquier incumplimiento a sus obligaciones en términos del contrato, o bien,
para que exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que acrediten su dicho.

b. Concluido el plazo otorgado, la convocante resolvera de manera fundada y motivada si el incumplimiento fue debidamente solventado por el licitante
adjudicado o bien, si se acredita alguna causa de caso fortuito o fuerza mayor.

¢. En caso de no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacion de caso fortuito o fuerza mayor, la convocante resolvera
sobre la procedencia de la aplicacion de las penas convencionales, en cuyo caso se debera llevar a cabo las gestiones correspondientes para su
calculo detallado.

d. La convocante debera notificar el dictamen que resuelva el procedimiento al licitante adjudicado, en un plazo no mayor a 15 dias habiles.
Independientemente del pago de las penas convencionales sefialada en el parrafo anterior, la convocante podra optar por la rescision del contrato o exigir
su cumplimiento de acuerdo al articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

DECIMA CUARTA. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS

a) Inconformidades. Los licitantes que hubiesen participado en el procedimiento de licitacion podran inconformarse por escrito, ante la Secretaria de la
Contraloria del Estado, ubicada en Av. Revolucion, No. 113, C.P. 77030, Chetumal, Quintana Roo, por actos del procedimiento que a su juicio
contravengan las disposiciones aplicables en la materia, dentro del término a que se refiere el articulo 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Plazos y horarios para la recepcion de las inconformidades a que hubiere lugar por parte de los licitantes:

Actos de autoridad Plazo para presentar inconformidad Qu|e_n CEED pre_sentar k HENED d? °f'°!"? (dias y
inconformidad horarios habiles)
Acta de junta de aclaraciones. Al _d_|a siguiente a aquel en que se haya Los licitantes
emitido el acto.
Acta de presenta_cu_nny Al .d.'a siguiente a aquel en que se haya Los licitantes Entre las 8:00 y las 18:00 horas.
apertura de proposiciones. emitido el acto.
Acta del fallo. Zir;t”rg de los tres dias naturales siguientes Los licitantes
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Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al licitante por resultar notoriamente improcedente y se advierta que se hizo con el Unico
propdsito de retrasar y entorpecer la continuacién del procedimiento de licitacion; la Secretaria de la Contraloria del Estado, podra imponer multa conforme
lo establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

b) Controversias. Las controversias que se susciten con motivo del suministro, objeto de este procedimiento de licitacion, se resolveran con apego a lo
previsto en las disposiciones de caracter estatal aplicables.

DECIMA QUINTA. DEL CONTRATO. (Anexo 3)

a. Se hara sobre la base de precios unitarios fijos y tiempo determinado.

b. Sera un contrato abierto, mediante el cual se especificard un monto minimo y monto maximo, cantidades que estaran sujetas a la disposicion
presupuestal correspondiente.

c. La adjudicacién del (los) contrato(s) obligara a la convocante y al(los) licitante(s) adjudicado(s) a firmarlo(s) en la fecha, hora y lugar sefialado en el
inciso a. calendario de eventos; si no fuere asi, perdera la garantia de seriedad que hubiere otorgado a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion y
se adjudicara el contrato al licitante que haya presentado la segunda propuesta solvente mas baja que haya cumplido técnica y econémicamente, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

d. La ejecucion del suministro se sujetara a la suficiencia presupuestal autorizada por el Gobierno del Estado de Quintana Roo, a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado.

DECIMA SEXTA. ASPECTOS GENERALES

1. Los licitantes deberan apegarse a la informacion requerida en los formatos establecidos en las presentes bases de licitacion, tomando en
consideracion su personalidad juridica, es decir, si es persona fisica considerara los formatos que le apliquen a su persona, o bien, si es persona
moral, seran los que le correspondan como tal.

2. El sobre técnico y el sobre econdémico, se devolveran a los licitantes no adjudicados, a partir de los 15 dias posteriores a la fecha en que se haya
dado a conocer el fallo de la licitacién, previo escrito de solicitud del participante, teniendo un plazo de 2 meses para solicitar la devolucién de dichos
sobres; pasando el tiempo referido, la convocante no se hara responsable del resguardo de la documentacién antes mencionada.

3. En el caso del licitante adjudicado, le sera devuelta la garantia de seriedad de la propuesta econémica, una vez que haya firmado el contrato y
entregado la garantia de cumplimiento correspondiente, asi como haber realizado la solicitud de la garantia en comento.

4. Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de este procedimiento de licitacidn, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes,
podran ser negociadas.

5. Laconvocante, podra solicitar en cualquier momento posterior al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el original o copia  certificada ante
Notario Publico de los documentos descritos en las clausulas tercera inciso a.2 y cuarta de estas bases.
ATENTAMENTE

LA OFICIALIA MAYOR

=8 o= ety =128 =l = pi = pid TR T T HETATA
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Anexo 1

Caracteristicas y especificaciones de los bienes solicitados

Anexo 1.1.- Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica Estatal.

Unidad Minimo

Partida de Descripcion del bien
vedida —

1 PIEZA  ACETATO PARA IMPRESION LASER TAMANO CARTA 70 120

2 PIEZA ARANDELAS DE REFUERZO PARA ARCHIVO PARA 43 o5
CARPETA BLANCA PAQUETE CON 210 PIEZAS DE 15 MM

3 PIEZA  ARCHIVO MUERTO DE CARTON TAMANO CARTA 577 712

ARCHIVO MUERTO DE PLASTICO TAMANO CARTA ALTO
25 CM, ANCHO 31 CM PROFUNDIDAD 36.5 CM COLOR
BLANCO MATERIAL POLIETILENO BLANCO TIPO DE
TAPA INDEPENDIENTE

4 PIEZA 11051 17139

ARCHIVO MUERTO DE PLASTICO TAMANO OFICIO
5 PIEZA COLOR BLANCO DE TAPA INDEPENDIENTE 1954 2582

6 PIEZA | BANDERITAS DE COLORES (60 PIEZAS) 1581 2103
7 PIEZA ?bgch)s gglglgﬁo?fs) CHEQUE TAMANO CARTA (25 99 188
8 PIEZA | BOLIGRAFO BOTON RETRACTIL COLOR AZUL 475 835
9 PIEZA BOLIGRAFO BOTON RETRACTIL COLOR NEGRO 590 985
10 PIEZA BOLIGRAFO DE GEL COLOR AZUL 1598 2391
11 PIEZA BOLIGRAFO DE GEL COLOR NEGRO 1292 1976
12 PIEZA BOLIGRAFO DE GEL COLOR ROJO 235 331
13 PIEZA BOLIGRAFO PUNTO FINO COLOR AZUL 1989 3557
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14 PIEZA  BOLIGRAFO PUNTO FINO COLOR NEGRO 2008 3399
15 PIEZA  BOLIGRAFO PUNTO FINO COLOR ROJO 134 215
16 PIEZA | BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR AZUL 20001 27151
17 PIEZA | BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR NEGRO 21656 28485
18 PIEZA  BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR ROJO 4908 6380
19 PIEZA | BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR VERDE 60 104
20 PIEZA BOLIGRAFO TINTA GEL PERMANENTE 0.7 MM 225 370

BORRADOR BLANCO TAMANO MEDIANO DE 3.8 X 2.7 X 0.

21 PIEZA 9 CM 3514 5354
22 PIEZA BORRADOR DE MIGAJON GRANDE M-20 773 1110
23 PIEZA  BORRADOR PARA PINTARRON 93 162
24 PIEZA BORRADOR TIPO LAPIZ 243 402

BROCHE PARA ARCHIVO DISENO CON DOBLEZ
CORREDIZO TAMANO DE 8 CM QUE SUJETA HASTA 300
HOJAS HECHO CON LAMINA DE ACERO ELECTROLITICO.
(CAJA CON 50 PIEZAS)

CARPETA DE PLASTICO DE COLOR TAMANO CARTA
26 PIEZA (21.6 CM X 27.9 CM) PALANCA (CLIP CON RESORTE) 215 398
PARA 150 HOJAS

25 PIEZA 2139 3362

27 PIEZA CARPETA ARILLO EN "D" DE TRES ARGOLLAS DE 5" 1081 1452

CARPETA BLANCA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS

ANGULO EN "O" DE 1" 987 1390

28 PIEZA

CARPETA BLANCA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS EN
29 PIEZA ANGULO "O" DE 0.5" 357 499
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CARPETA BLANCA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS EN

30 PIEZA ANGULO "D" DE 1 1/2" 587 962
31 PIEZA EQEEE'(I;ADBLS;\ISA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS EN 1163 1706
32 PIEZA gﬁ(R;EEgADBLSIE\IgA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS EN 1244 1759
33 PIEZA ESCR;EE'(I;ADBLSIE\ISA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS EN 346 597
34 PIEZA A CARPETA DE PLASTICO CON CLIP TAMANO CARTA 572 873
35 PIEZA gglEgET\//AEsggISTRADOR (LEFFORT) TAMANO CARTA 7519 11767
36 PIEZA ggIECP)ET\,/AERRDEEGISTRADOR (LEFORT) TAMANO OFICIO 2050 2979
37 PIEZA | CARTULINA OPALINA 1/2 CARTA (100 HOJAS) 335 658
38 PIEZA  CARTULINA OPALINA TAMANO CARTA (100 HOJAS) 781 1433
39 PIEZA | CARTULINA OPALINA TAMANO OFICIO (100 HOJAS) 52 151
40 PIEZA  CARTULINA VARIOS COLORES 50 X 65 CM 340 600
41 PIEZA CERA PARA CONTAR 14 GR. 2093 3067
42 PIEZA | CHINCHES (100 PIEZAS) VARIOS COLORES 186 312
43 PIEZA  CINTA ADHESIVA 18 MM x 33 M 1866 2355
44 PIEZA | CINTA ADHESIVA 18 MM X 65 M 997 1638
45 PIEZA | CINTA ADHESIVA 24 MM X 65 M 2717 1057
46 PIEZA CINTA ADHESIVA 48 MM X 50 M 1736 2851
R e T e Ty e T Al Tyl Ty I8 TR AN
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CINTA CANELA 44 MM X 40 M 781 1047
CINTA CANELA 48 MM X 50 M 2782 4300
CINTA INVISIBLE 18 MM X 65 M 482 755
CINTA INVISIBLE 24 MM X 65 M 828 1044
CINTA MASKING TAPE 1" 24 MM X 50 M 636 948
CINTA MASKING TAPE 2" 48 MM X 50 M 1361 2010
CLIP MARIPOSA No. 1 (CAJA CON 12 PZS) 1778 2738
CLIP MARIPOSA No. 2 (CAJA DE 50 PZS) 1327 2216
CLIP NIQUELADO JUMBO (CAJA CON 100 PZS) 1378 2141
CLIP NIQUELADO No. 1 (CAJA CON 100 PIEZAS) 2376 3552
CLIP NIQUELADO No. 2 (CAJA CON 100 PIEZAS) 3815 5598
CLIP NIQUELADO No.3 (CAJA CON 100 PIEZAS) 1047 1422
COLORES LARGOS DE MADERA (CAJA CON 24 PIEZAS) 73 115
CORDON PARA GAFETE 741 920
CORRECTOR DE CINTA TIPO ROLLER 285 533
CORRECTOR EN FORMA DE PLUMA 469 609
CORRECTOR LIQUIDO 1569 2357
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CRAYONES DE CERA TAMANO STANDART. (PAQUETE

64 PIEZA ' coN 12 PZAS) 2 4

- BIEZA EZLSQLLJJEETTS BLANCA ADHESIVA TAMARO CARTA 197 2065
66 PIEZA ETIQUETAS BLANCA ADHESIVAS 19 X 38 MM PAQUETE 47 92
67 PIEZA ETIQUETAS BLANCA ADHESIVAS 25 X 38 MM PAQUETE 76 110
68 PIEZA ETIQUETAS BLANCA ADHESIVAS 50 X 100 MM PAQUETE 92 144
69 PIEZA ETIQUETAS BLANCA ADHESIVAS 67 X 47 MM PAQUETE 57 90
70 PIEZA ETIQUETAS PARA CD (PAQUETE CON 25 HOJAS) 186 381
- BIEZA EICI)ELZI?AESR) COLGANTE TAMARO OFICIO (PAQUETE CON 25 - 120

FOLDER CON BROCHE TAMANO CARTA VARIOS
72 PIEZA | COLORES (VERDE LIMON, AMARILLO, AZUL ELECTRICO, 342 631
VERDE BANDERA, AZUL CIELO)

FOLDER CON PALANCA TAMANO CARTA VARIOS

73 PIEZA COLORES 484 720
74 PIEZA  FOLDER TAMANO CARTA COLOR AMARILLO PASTEL 5005 6273
75 PIEZA  FOLDER TAMANO CARTA COLOR AZUL PASTEL 2667 4859
76 PIEZA  FOLDER TAMANO CARTA COLOR CREMA 165391 227800
77 PIEZA | FOLDER TAMARNO OFICIO COLOR AMARILLO PASTEL 2461 3758
78 PIEZA FOLDER TAMARO OFICIO COLOR AZUL PASTEL 566 1414
79 PIEZA FOLDER TAMARNO OFICIO COLOR CREMA 76596 102155
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GRAPAS PARA ENGRAPAR HASTA 30 HOJAS TAMANO
ESTANDAR (CAJA CON 5000 PIEZAS)

GRAPAS PARA ENGRAPAR HASTA 100 HOJAS (CAJA
CON 1000 PZAS)

HOJA BLANCA TAMARIO LEGAL 8.5 X 14.92% BLANCURA
(PAQUETE CON 500 HOJAS)

HOJA OPALINA T/TABLOIDE 120GRS

HOJAS BLANCAS PARA ROTAFOLIO 63 X 84 CMS
(PAQUETE CON 25 HOJAS)

HOJAS BLANCAS TAMANO CARTA. BLANCURA 92-93%.
GRAMAJE 75 G/M2 (PAQUETE CON 500 HOJAS)

HOJAS BLANCAS TAMANO DOBLE CARTA (PAQUETE
CON 500 HOJAS)

HOJAS BLANCAS TAMARO OFICIO (21.6 cm X 34.0 cm).
BLANCURA 92-93%. GRAMAJE 75 G/M? (PAQUETE CON
500 HOJAS)

HOJAS COUCHE 150 GRAMOS TAMANO TABLOIDE

HOJAS COUCHE 300 GRAMOS TAMANO TABLOIDE

HOJAS CROMACOTE 300 GRAMOS TAMANO DOBLE
CARTA

HOJAS PAPEL OPALINA TAMARNO CARTA (PAQUETE CON
100 HOJAS)

HOJAS PAPEL OPALINA TAMARNO MEDIA CARTA
(PAQUETE CON 100 HOJAS)

HOJAS PAPEL OPALINA TAMANO OFICIO (PAQUETE CON
100 HOJAS)

LAPIZ DE MADERA MINA DE GRAFITO NUMERO 2.5
HEXAGONAL

LAPIZ DELGADO BICOLOR, ROJO Y AZUL, MATERIAL DE
MADERA.

LAPIZ PROFESIONAL PARA DIBUJO (2H-8D)

5684

286

193

62

44426

223

11145

177

127

100

576

203

33

18045

3229

27

7644

409

285

82

58058

304

14143

635

535

380

982

386

61

22865

4207
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97 PIEZA | LAPIZ PORTAMINAS (PUNTILLAS) 0.5 MM 166 291
98 PIEZA | LIBRETA DE NIVEL PASTA DURA 345 514
99 PIEZA | LIBRETA DE TAQUIGRAFIA LARGA (80 HOJAS) 170 367

LIBRETA PASTA DURA CON ABECEDARIO FORMA

100 PIEZA  ERANCESA (96 HOJAS) 8l 139
w01 | PEZA I(_S;EIEEO'I:Q SP)ASTA DURA DE CUADROS FORMA FRANCESA so -
w2 | PEZA (Léﬁﬁ%ﬂ’i\ SP)ASTA DURA DE CUADROS FORMA ITALIANA 438 900
w0z | PEZA hlg?f;’)A PASTA DURA DE RAYAS FORMA FRANCESA (96 450 a1t
104  PIEZA LIBRETA PROFESIONAL DE CUADROS (100 HOJAS) 707 1195
105  PIEZA LIBRETA PROFESIONAL DE RAYAS (100 HOJAS) 604 969
06 | PiEzA hlg?SS)FLORETE CON INDICE FORMA FRANCESA (96 % -

107 PIEZA LIBRO FLORETE FORMA FRANCESA (96 HOJAS) 595 805
108 PIEZA LIBRO FLORETE FORMA ITALIANA (192 HOJAS) 527 701
109 PIEZA  LIGAS NUMERO 18 2002 3155
110 PIEZA  LIQUIDO PARA PINTARRON 200 ML. 141 212
111 PIEZA LUPA MEDIANA DE PLASTICO 28 40

112 PIEZA MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA COLOR NEGRO 1738 2490

PIEZA MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA VARIOS

113 197 400
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MARCADOR PERMANENTE PUNTA GRUESA COLOR

114 PIEZA NEGRO 2276 3387
115 PIEZA MARCATEXTO DELGADO VARIOS COLORES 2313 3271
116 PIEZA MARCATEXTO GRUESO VARIOS COLORES 4643 6448

MICA TERMICA DE 10 X 14.5 CM RIGIDA (PAQUETE CON

117 PIEZA 100 HOJAS) 135 188
118 PIEZA  MICA TERMICA TAMARNO CARTA 10 MILESIMAS 253 453
119 PIEZA | MICA TERMICA TAMARNO CARTA 5 MILESIMAS 7 78
120 PIEZA vaé|LﬁgHESIVA 76 X 76 MM CONT. 100 HOJAS 1423 1886
121 PIEZA  NOTA ADHESIVA 38 X 50 MM CONT. 100 HOJAS 1079 1708
122 PIEZA  NOTA ADHESIVA 76 X 127 MM CONT. 100 HOJAS 2237 3046
123 PIEZA  NOTA ADHESIVA BANDERITAS CON 4 COLORES 1386 2068
124 PIEZA EQXE)L CARBON TAMANO CARTA (PAQUETE CON 100 264 405
125 PIEZA PAPEL CONTAC TRANSPARENTE CON 20 M 25 56
126 PIEZA  PAPEL FOTOGRAFICO SATINADO TAMANO CARTA 102 148
127 PIEZA PEGAMENTO LIQUIDO PARA ENCUADERNAR. 1 LT. 137 183
128 PIEZA PEGAMENTO BLANCO TIPO ESCOLAR DE 125 GR 396 512
129 PIEZA PEGAMENTO BLANCO TIPO ESCOLAR DE 250 GR 119 224
PIEZA PEGAMENTO BLANCO TIPO ESCOLAR DE 500 GR 325 626
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PEGAMENTO EN BARRA 11 GR

PEGAMENTO EN BARRA 22 GR

PLASTILINA EN BARRA 180 GR. VARIOS COLORES.

PLUMON PARA PINTARRON. ( PAQUETE CON 4 PIEZAS).

PLUMONES DE COLORES BASE AGUA PARA ROTAFOLIO
(PAQUETE CON 12 PIEZAS)

PROTECTOR DE HOJAS TAMANO CARTA (PAQUETE
CON100 PIEZAS)

PROTECTOR DE HOJAS TAMANO OFICIO (PAQUETE CON
100 PIEZAS)

PUNTILLAS MINAS DE GRAFITO 0.5mm LARGO 6 CM
(TUBO CON 10 MINAS)

REPUESTO PARA BORRADOR TIPO LAPIZ

ROLLO DE PAPEL TERMICO PARA IMPRESORA 80 MM X
80 M

SEPARADOR COLGANTE TAMARNO CARTA (25 PIEZAS)

SEPARADOR CON GUIA ALFABETICAS PARA ARCHIVO
TAMANO CARTA

SEPARADOR DE HOJAS PARA CARPETA DE ARGOLLA
DE 12 DIVISIONES TAMANO CARTA

SEPARADORES DE PAPEL 10 DIVISIONES TAMANO
CARTA

SEPARADORES DE PAPEL 15 DIVISIONES TAMANO
CARTA

SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO CARTA

SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO COIN

1767

3450

50

250

42

1158

118

170

52

4024

28

17

607

253

447

22549

2452

4954

80

390

83

1662

174

267

84

5018

70

28

909

389

674

31159
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148 PIEZA  SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO ESQUELA 4950 7094

SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO FOLDER
149 PIEZA (EXTRAOFICIO) 13187 14852

150 PIEZA A SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO LEGAL 10333 11088
151 PIEZA A SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO MEDIA CARTA 2428 3641
152 PIEZA A SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO OFICIO 11379 15727
153 PIEZA A SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMANO RADIOGRAFIA 4976 7058
154 PIEZA  SOBRE MANILA TAMANO MINISTRO 1075 2056
155 PIEZA | SOBRES PARA CD’S 3879 5946
156 PIEZA | SUJETA DOCUMENTOS 1 1/4" (CAJA CON 12 PIEZAS) 802 1054
157 PIEZA | SUJETA DOCUMENTOS 1 5/8" (CAJA CON 12 PIEZAS) 653 826

158 PIEZA | SUJETA DOCUMENTOS 1" (CAJA CON 12 PIEZAS) 980 1480
159 PIEZA SUJETA DOCUMENTOS 1/2" (CAJA CON 12 PIEZAS) 202 311

160 PIEZA | SUJETA DOCUMENTOS 2" (CAJA CON 12 PIEZAS) 1191 1689
161 PIEZA  SUJETA DOCUMENTOS 3/4" (CAJA CON 12 PIEZAS) 207 342

TARJETAS BLANCAS DE 3" X 5" (PAQUETE CON 100

162 PIEZA PIEZAS)

42 82

TARJETAS BLANCAS DE 4" X 6” (PAQUETE CON 100

163 PIEZA PIEZAS)

27 60

PIEZA TARJETAS BLANCAS DE 5" X 8 (PAQUETE CON 100 227

19 T L AT T T 9 Ty ™ g Ty ™A Ty ™ 1A TS ™K AN
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TARJETAS BLANCAS EN OPALINA TAMANO MEDIA

CARTA (PAQUETE CON 100 PIEZAS) 180 266
TINTA PARA FOLIADOR EN TUBO 409 830
LII[:\IS;'QOPARA SELLOS ROLLON 60 ML COLORES AZUL Y 489 896
ALMOHADILLA PARA SELLO NUMERO 2 292 406
CALCULADORA DE BOLSILLO CHICA 8 DIGITOS 20 43

CALCULADORA DE ESCRITORIO MEDIANA 12 DIGITOS 547 853
CUTTER CHICO DE PLASTICO VARIOS COLORES 500 897
CUTTER GRANDE DE PLASTICO VARIOS COLORES 1433 2063
DESPACHADOR DE CLIPS DE PLASTICO CHICO CON 190 287

IMAN
ENGRAPADORA DE PLASTICO Y ACERO DE MEDIA TIRA,

USA GRAPAS ESTANDAR, ENGRAPA HASTA 20 HOJAS 803 1033
CON SISTEMA DE ANTIATASCO EN PLASTICO “ABS”.

ENGRAPADORA DE UNA TIRA 556 1084

ENGRAPADORA INDUSTRIAL ENGRAPA HASTA 100

HOJAS 39 90

ENGRAPADORA METALICA DE GOLPE TIRA COMPLETA 146 420
FOLIADOR DE 6 DIGITOS 472 747
FOLIADOR DE 8 DIGITOS 158 265
PERFORADORA CHICA DE DOS ORIFICIOS 669 1020
PERFORADORA DE 3 ORIFICIOS 327 480
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182 PIEZA A PERFORADORA GRANDE DE 2 ORIFICIOS. 374 552
183 PIEZA  REGLA DE PLASTICO O ACRILICO 30 CM 410 577
184 PIEZA REGLA METALICA 30 CM 785 1166
185 PIEZA REGLA METALICA 60 CM 88 122
186 PIEZA ?EEIDZLAE)STO DE CUTTER CHICO (ESTUCHE CON 10 190 391
187 PIEZA EII;ZEIZLAE)STO DE CUTTER GRANDE (ESTUCHE CON 10 270 448
188 PIEZA | SACAPUNTAS ELECTRICO 79 140

SACAPUNTAS MANUAL DE 1 ORIFICIO NAVAJAS DE
189 PIEZA ACERO REEORZADO 1349 1895

TABLA DE APOYO DE FIBRACEL CON CLIP METALICO

190 PIEZA (REFORZADO) SUJETADOR TAMANO CARTA 379 614
lon meza | LD APO10 D FORACEL con cUp MeTALco
192 PIEZA ' TIJERA NUMERO 5 235 347
193 PIEZA ' TIJERA NUMERO 7 1392 1970
194 PIEZA UNAS QUITAGRAPA 1790 2490
195 PIEZA  ARILLO METALICO 1 1/2" 851 1100
196 PIEZA ARILLO METALICO 1 1/4" 606 496
197 PIEZA ARILLO METALICO 1 1/8" 821 1053
198 PIEZA ARILLO METALICO 1 3/4" 706 903
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199 PIEZA  ARILLO METALICO 1" 807 1086
200 PIEZA | ARILLO METALICO 1/2" 1252 1581
201 PIEZA | ARILLO METALICO 1/4" 1172 1631
202 PIEZA  ARILLO METALICO 2" 737 1021
203 PIEZA | ARILLO METALICO 3/16" 652 891
204 PIEZA | ARILLO METALICO 3/4" 701 979
205 PIEZA | ARILLO METALICO 3/8" 657 971
206 PIEZA  ARILLO METALICO 5/16" 687 901
207 PIEZA | ARILLO METALICO 7/16" 1046 1251
208 PIEZA | ARILLO METALICO 7/8" 1026 1201
209 PIEZA | ARILLO METALICO 9/16" 541 721

PASTA PARA ENGARGOLAR TRANSPARENTE TAMANO
210 PIEZA CARTA (PAQUETE CON 50 PIEZAS) 293 547

PASTA PARA ENGARGOLAR TRANSPARENTE TAMANO
211 PIEZA OFICIO (PAQUETE CON 50 PIEZAS) 110 144

PASTA PARA ENGARGOLAR VARIOS COLORES TAMARIO
212 PIEZA ' CARTA (PAQUETE CON 50 PIEZAS) 246 451

213 PIEZA E;:SR'_I'F,:S PARA ENGARGOLAR COLOR NEGRO TAMANO 262 597
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Anexo 1.2.- Entidad: Instituto Quintanarroense de la Mujer.

Unidad Minimo
Partida de Descripcion del bien
Medida Cantidad Cantidad

ARANDELAS DE REFUERZO PARA ARCHIVO PARA

2 PIEZA CARPETA BLANCA PAQUETE CON 210 PIEZAS DE 0 2
15 MM
ARCHIVO MUERTO DE PLASTICO TAMANO CARTA
ALTO 25 CM, ANCHO 31 CM PROFUNDIDAD 36.5

4 PIEZA" oM COLOR BLANCO MATERIAL POLIETILENO 56 142
BLANCO TIPO DE TAPA INDEPENDIENTE

6 PIEZA  BANDERITAS DE COLORES (60 PIEZAS) 8 20

16 PIEZA  BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR AZUL 160 400

17 PIEZA  BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR NEGRO 160 400
BORRADOR BLANCO TAMANO MEDIANO DE 3.8 X

21 PIEZA 5250 oM 20 50

23 PIEZA BORRADOR PARA PINTARRON 2 5
BROCHE PARA ARCHIVO DISENO CON DOBLEZ
CORREDIZO TAMANO DE 8 CM QUE SUJETA

25 PIEZA  LASTA 300 HOJAS HECHO CON LAMINA DE 20 50
ACERO ELECTROLITICO. (CAJA CON 50 PIEZAS)

27 PIEZA gARPETA ARILLO EN "D" DE TRES ARGOLLAS DE 8 20
CARPETA BLANCA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS

30 PIEZA EN ANGULO "D" DE 1 1/2" 2 5

31 pleza  CARPETA BLANCA TAMARNO CARTA DE 3 ARILLOS 4 10

EN ANGULO "D" DE 2"

CARPETA BLANCA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS
32 PIEZA EN ANGULO "D" DE 3" 8 20

CARPETA BLANCA TAMANO CARTA DE 3 ARILLOS

33 PIEZA EN ANGULO "D" DE 4" 12 30
CARPETA REGISTRADOR (LEFFORT) TAMANO

35 PIEZA CARTA COLOR VERDE 100 240

38 PIEZA CARTULINA OPALINA TAMANO CARTA (100 4 10

HOJAS)
e f ¥ B i NS L J VAR SSes VIR SSes . FoVEy R e Jo VR s . JoVE R  Sses . 4
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40 PIEZA  CARTULINA VARIOS COLORES 50 X 65 CM 8 20
41 PIEZA  CERA PARA CONTAR 14 GR. 12 30
42 PIEZA  CHINCHES (100 PIEZAS) VARIOS COLORES 1 4
44 PIEZA  CINTA ADHESIVA 18 MM X 65 M 8 20
45 PIEZA  CINTA ADHESIVA 24 MM X 65 M 16 40
46 PIEZA  CINTA ADHESIVA 48 MM X 50 M 20 50
48 PIEZA  CINTA CANELA 48 MM X 50 M 12 30
50 PIEZA  CINTA INVISIBLE 24 MM X 65 M 0 2
51 PIEZA  CINTA MASKING TAPE 1" 24 MM X 50 M 8 20
52 PIEZA  CINTA MASKING TAPE 2" 48 MM X 50 M 12 30
53 PIEZA  CLIP MARIPOSA No. 1 (CAJA CON 12 PZS) 16 40
54 PIEZA  CLIP MARIPOSA No. 2 (CAJA DE 50 PZS) 16 40
55 PIEZA  CLIP NIQUELADO JUMBO (CAJA CON 100 PZS) 2 5
56 PIEZA  CLIP NIQUELADO No. 1 (CAJA CON 100 PIEZAS) 20 50
57 PIEZA  CLIP NIQUELADO No. 2 (CAJA CON 100 PIEZAS) 20 50
62 PIEZA A CORRECTOR EN FORMA DE PLUMA 4 10
63 PIEZA | CORRECTOR LiQUIDO

9 T I9A9 Ty ™98 T~ 19 Ty ™19 Tir™ 19 Ty ™ 198 Tir™X
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ETIQUETA BLANCA ADHESIVA TAMANO CARTA

65 PIEZA PAQUETE 0 2
ETIQUETAS BLANCA ADHESIVAS 50 X 100 MM

68 PIEZA PAQUETE 2 7

70 PIEZA  ETIQUETAS PARA CD (PAQUETE CON 25 HOJAS) 2 5

FOLDER CON BROCHE TAMANO CARTA VARIOS
72 PIEZA A COLORES (VERDE LIMON, AMARILLO, AZUL 20 50
ELECTRICO, VERDE BANDERA, AZUL CIELO)

76 PIEZA | FOLDER TAMANO CARTA COLOR CREMA 400 800

79 PIEZA  FOLDER TAMANO OFICIO COLOR CREMA 120 300

GRAPAS PARA ENGRAPAR HASTA 30 HOJAS

80 PIEZA  TAMARIO ESTANDAR (CAJA CON 5000 PIEZAS)

10 25

82 PIEZA HOJA BLANCA TAMANO LEGAL 85 X 14.92% 0 2
BLANCURA (PAQUETE CON 500 HOJAS)

HOJAS BLANCAS PARA ROTAFOLIO 63 X 84 CMS

84 PIEZA  (PAQUETE CON 25 HOJAS) ! 4
HOJAS BLANCAS TAMARO CARTA. BLANCURA 92-

85 PIEZA  93%. GRAMAJE 75 GIM2 (PAQUETE CON 500 160 400
HOJAS)
HOJAS BLANCAS TAMARO OFICIO (21.6 cm X 34.0

87 PIEZA cm). BLANCURA 92-93%. GRAMAJE 75 GIM? 12 30

(PAQUETE CON 500 HOJAS)

HOJAS PAPEL OPALINA TAMARO CARTA
91 PIEZA (b AQUETE CON 100 HOJAS) 4 10

HOJAS PAPEL OPALINA TAMANO OFICIO

93 PIEZA  (PAQUETE CON 100 HOJAS)

LAPIZ DE MADERA MINA DE GRAFITO NUMERO
94 PIEZA 2 5 HEXAGONAL 80 200

LAPIZ DELGADO BICOLOR, ROJO Y AZUL,

95 PIEZA MATERIAL DE MADERA.

LIBRETA PASTA DURA DE CUADROS FORMA
101 PIEZA  ERANCESA (96 HOJAS) 8 20
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LIBRETA PASTA DURA DE CUADROS FORMA

ITALIANA (96 HOJAS) 8 20
LIBRETA PASTA DURA DE RAYAS FORMA 8 20
FRANCESA (96 HOJAS)

LIBRETA PROFESIONAL DE CUADROS (100 8 20
HOJAS)

LIBRO FLORETE FORMA ITALIANA (192 HOJAS) 1 3
LIGAS NUMERO 18 1 3
LIQUIDO PARA PINTARRON 200 ML. 0 2
LUPA MEDIANA DE PLASTICO 0 2
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA COLOR 12 30
NEGRO

MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA VARIOS 4 10
COLORES

MARCADOR PERMANENTE PUNTA GRUESA 12 30
COLOR NEGRO

MARCATEXTO GRUESO VARIOS COLORES 20 50
MICA TERMICA TAMANO CARTA 5 MILESIMAS 1 3
NOTA ADHESIVA 76 X 76 MM CONT. 100 HOJAS 12 30
AMARILLO

NOTA ADHESIVA BANDERITAS CON 4 COLORES 4 10
PEGAMENTO BLANCO TIPO ESCOLAR DE 500 GR 2 5
PEGAMENTO EN BARRA 11 GR 12 20
PLUMON PARA PINTARRON. ( PAQUETE CON 4 2 5

PIEZAS).
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PROTECTOR DE HOJAS TAMANO CARTA

(PAQUETE CON100 PIEZAS) 2 5
SEPARADORES DE PAPEL 10 DIVISIONES ) 5
TAMANO CARTA

SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMARIO CARTA 20 50
SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMARIO COIN 40 101
SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMARIO FOLDER 20 o
(EXTRAOFICIO)

SOBRE MANILA CON SOLAPA TAMARIO LEGAL 40 100
SOBRE MANILA TAMARIO MINISTRO 20 50
TARJETAS BLANCAS EN OPALINA TAMARIO MEDIA 0 )
CARTA (PAQUETE CON 100 PIEZAS)

TINTA PARA FOLIADOR EN TUBO 3 9
TINTA PARA SELLOS ROLLON 60 ML COLORES ) .
AZUL Y NEGRO

CALCULADORA DE ESCRITORIO MEDIANA 12 o 20
DIGITOS

CUTTER GRANDE DE PLASTICO VARIOS o 20
COLORES

ENGRAPADORA DE UNA TIRA 4 10
ENGRAPADORA METALICA DE GOLPE TIRA . 5
COMPLETA

FOLIADOR DE 6 DIGITOS 4 10
PERFORADORA DE 3 ORIFICIOS 0 2
PERFORADORA GRANDE DE 2 ORIFICIOS. 6 16
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184 PIEZA  REGLA METALICA 30 CM 4 10

REPUESTO DE CUTTER GRANDE (ESTUCHE CON

187 PIEZA 10 PIEZAS)

SACAPUNTAS MANUAL DE 1 ORIFICIO NAVAJAS
189 PIEZA DE ACERO REFORZADO 40 101

193 PIEZA  TIJERA NUMERO 7 8 20

194 PIEZA | UNAS QUITAGRAPA 7 19

N o t a 1: Se debera respetar el orden de las partidas.
Nota2: Sehace laaclaracion de que no se deberan de alterar el orden consecutivo de los bienes ni omitir la informacidn requerida, en caso contrario
sera descalificado.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del propietario, representante
o apoderado legal).
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Anexo 1A

Nombre de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados de la
Administracion Publica Estatal.

Supervisor

Direccion en la Cd. de Chetumal

Secretaria de Ecologia del Medio Ambiente
(SEMA)

Ing. Ruth Raqueline Rodriguez Ek. jefa del
Departamento de Recursos Materiales y Alejandro
Manzanares ~ Segura, Analista  Adscrito  al
Departamento de Recursos Materiales

Avenida Efrain Aguilar numero 418 Colonia
Campestre, Codigo Postal 77030, Chetumal,
Quintana Roo.

Procuraduria de Proteccion al Ambiente
(PPA)

Manuel José Zapata Cauich, Jefe de departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales

Oficinas de la PPA ubicadas en Calle Ursulo
Galvan esquina Chechén, local 1y 2, Colonia
Arboledas, Chetumal, Quintana Roo.

Secretaria de Finanzas y Planeacion
(SEFIPLAN)

Francisco Adrian Castillo Palma, Encargado de
Almacén

Almacén de la Direccion Administrativa de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion ubicada
en Avenida Francisco |. Madero, nimero 110,
entre Lazaro Cardenas y Plutarco Elias Calles,
Chetumal, Quintana Roo.

Secretaria de Desarrollo Econémico
(SEDE)

Maestra Olga Liboria Navarro Flores Directora
Administrativa de la Secretaria de Desarrollo
Economico

Direccion Administrativa de la Secretaria
Desarrollo Econémico ubicada en el ala oeste
del Centro Internacional de Convenciones
ubicada en Avenida Boulevard Bahia esquina
Calle Ignacio Comonfort Colonia Zona de
Granjas C.P. 77079, Chetumal, Quintana Roo.

Secretario de Desarrollo Territorial Urbano
Sustentable
(SEDETUS)

Lic. Gerardo Juarez Pérez, Director Administrativo

Almacen de la SEDETUS ubicado en Avenida
Alvaro Obregén numero 474, Colonia Centro
Chetumal, Quintana Roo.,

Secretaria de Gobierno
(SEGOB)

Lic. Ana Luisa Noguera Zurita, Directora de
Administracion de la Secretaria de Gobierno

Avenida Insurgentes, nimero 202 esquina con
Rosal, Colonia David Gustavo Gutiérrez Ruiz,
C.P. 77013, Chetumal, Quintana Roo.

Secretaria de Desarrollo Agropecuario Rural y
Pesca
(SEDARPE)

Lic. Olivia Guadalupe Palacios Sosa, encargada del
Departamento de Recursos Materiales

Almacén de las oficinas centrales de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario Rural y
Pesca que se encuentran en la avenida
Venustiano Carranza numero 201 Colonia
Centro Cp. 77000, Chetumal, Quintana Roo.

Avenida Lazaro Cardenas numero 169 entre

Secretaria de Desarrollo Social Lic. Aracelly Abigail No Nahuatl, Jefa del |avenida 5 de Mayo y 16 de Septiembre,
(SEDESO) Departamento de Recursos Materiales Colonia Plutarco Elias Calles, C.P. 77090,

Chetumal, Quintana Roo.
Junta de Asistencia Social Privada Mtro. Julio César Mazon Esquivel, Director Plutarco Elias Calles, numero 43 entre Josefa

(JASP)

Administrativo de la JASP

Ortiz de Dominguez y Vicente Guerrero,
colonia Barrio Bravo, Chetumal, Quintana Roo.

Secretaria de Turismo
(SEDETUR)

Lic. Héctor Sanchez Tinajero, Jefe del departamento
de Recursos Materiales

Oficinas de la SEDETUR ubicadas en
Boulevard Bahia esquina de Ignacio Comofort,
Colonia 5 de abril, CP 77018, Chetumal,
Quintana Roo.
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Secretaria de Obras Publicas
(SEOP)

M.G.A. Ariadne Isabel Dominguez Martinez directora
de administracion

Almacén de la Secretaria de Obras Publicas
ubicada en carretera Boulevard Solidaridad
Internacional, kildmetro 12.5, Colonia Industrial,
Chetumal, Quintana Roo.

Secretaria de la Controlaria del Estado
(SECOES)

Lic. Ariana Lucia Ramirez Archi, Coordinadora
General Administrativa en caso de ausencia la
persona a cargo sera el Lic. Erick Massiel Sanchez
Rosas, Coordinador de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Instalaciones de la Secretaria de la Controlaria
ubicada en Avenida Revolucién nimero 113,
Colonia Campestre cddigo postal 77030,
Chetumal, Quintana Roo.

Secretaria de Seguridad Publica
(SSP)

Gustavo  Gabriel  Rivera
Departamento de Compras

Amilpa, Jefe de

Avenida Insurgentes s/n esquina con Belice,
colonia Caminera, C.P. 77000, Chetumal,
Quintana Roo.

Oficialia Mayor
oM

Lic. Oscar Enriqgue de Luna Reyes, Director de
Administracion de Bienes y Servicios de la Oficialia
Mayor

Almacén de la Direccién de Administracion de
Bienes y Servicios de la Oficialia Mayor
ubicado en la avenida Carmen Ochoa de
Merino nimero 212 Colonia Centro, CP
77000, Chetumal, Quintana Roo.

Secretaria del Trabajo y Prevision Social
(STyPS)

Lic. Sandra Esther Garcia Garcia, Jefa del
Departamento de Recursos Materiales de la STyPS

Avenida Efrain Aguilar, nimero 467 entre
Armada de México y 7 de Enero, Colonia
Campestre, CP 77030, Chetumal, Quintana
Roo.

Consejeria Juridica
(CJPE)

Lic. Indira Claudette Diaz Bojérquez, Jefa del
departamento de Recursos Financieros y Humanos

Calle Hidroeléctrica Malpaso, nimero 436,
Colonia Campestre CP. 77030, Chetumal,
Quintana Roo.

Coordinacion General de Comunicacion.
(CGC)

Lic. Katy Trinidad Tapia, Jefa de Oficina de Almacén
e Inventarios de la CGC

Avenida Benito Juarez, nimero 42, esquina
avenida av. Othén P. Blanco, Colonia Centro,
C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo.

Despacho del Gobernador
(DGE)

Fausto Dzul Alamilla, Jefe de Departamento de
Proveeduria y Servicios

Avenida Carmen Ochoa de Merino nimero 21,
local 2 y 3, entre av. Héroes y av, Juarez,
colonia Centro CP 77000, Chetumal, Quintana
Roo.
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Anexo 1B

Formato de las etiquetas para la identificacion de las muestras

Nombre del Licitante:
No. de licitacién:
Objeto:
Fecha:
Unidad
Anexo | Partida Descripcion del bien de
medida
1.1 16 BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR AZUL PIEZA
1.2 16 BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO COLOR AZUL PIEZA

Nota: Deberéa considerar en el llenado del formato las partidas establecidas en cada uno de los anexos 1.1 y 1.2, segun
corresponda, conforme al EJEMPL O anterior.

f - N — . — » — N — - — N —
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Anexo 2

Enterado de todos y cada uno de los aspectos técnicos, econdmicos y legales que comprenden las bases emitidas por la Convocante, me permito
presentar nuestra oferta economica:

Cantidad Tgtal Uzl
(en numero) (en letra)
Precio Precio Min Max Min Max
Unidad de Precio Precio unitario unitario | (Multiplicacién | (Multiplicacion | (Multiplicacion | (Multiplicacion
Partida ) Descripcion Unitario Unitario | incluyendo | incluyend cantidad cantidad cantidad cantidad
Medida . p P P s P

Marca | Min | Max | (ennumero) | (en letra) LV.A. olV.A. minima por minima por minima por minima por
(en nimero) | (enletra) | precio unitario | precio unitario | precio unitario | precio unitario

incluyendo incluyendo incluyendo incluyendo

LV.A). LV.A). LV.A). LV.A).

Considerar los siguientes requisitos:

1.- Los importes plasmados en su propuesta econdmica, deberén considerar sélo 2 decimales (centavos), por tanto deberan hacer sus
calculos de forma manual.

2.- Esta cotizacion debe elaborarse en papel membretado original de la empresa

3.- Debera indicar en este anexo que su oferta tiene vigencia de ___ dias habiles contados a partir de la fecha del acto de presentacion y apertura
de proposiciones y permanecera obligatoria, por lo que puede ser aceptada en cualquier tiempo por la convocante a su cargo, asi mismo debe
sefalar que los precios estipulados en su propuesta son firmes.

FIRMA
NOMBRE:
CARGO:
R.F.C.
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Anexo 3.- Modelo de contrato.

CONTRATO DE ADQUISICIONES QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,
REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA DRA. YOHANET TEODULA TORRES MUNOZ, EN SU CARACTER DE ENCARGADA DE
LA OFICIALIA MAYOR, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL CLIENTE”, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA

, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR , EN SU CARACTER
DE , AQUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR?”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. Declara “El Cliente”:

1.1. Que en términos de lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo y la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, es una entidad con personalidad
juridica, capacidad y patrimonio propio, con facultades suficientes para suscribir el presente contrato.

1.2. Que cuenta dentro de su estructura organica con la Oficialia Mayor, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3, 19 fraccion XIV,
30 fraccion VIl y 44 fracciones VIl y XX de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, Dependencia de la
Administraciéon Publica Centralizada que tiene entre sus atribuciones el control de los procesos para la proveeduria de los bienes y
servicios.

1.3. Que con fundamento en lo previsto en los articulos 7, 8 y 9 del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor, en este acto se encuentra
representado por la Dra. Yohanet Teddula Torres Mufioz, en su caracter de Encargada de la Oficialia Mayor, quien esta plenamente
facultada para suscribir el presente contrato, acreditando su personalidad y facultades en términos de lo dispuesto en el punto SEGUNDO
del ACUERDO POR EL CUAL SE INSTRUYE EL FORTALECIMIENTO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION, PARA LA
SIMPLIFICACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO publicado en el Periddico
Oficial del Estado de fecha 8 de julio de 2020.

1.4. Que la clave de su Registro Federal de Contribuyentes es GEL-741008-GY9.

1.5. Que para cubrir las obligaciones derivadas de este contrato, cuenta con la autorizacion correspondiente de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién con los recursos comprendidos dentro del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo para el afio 2021.

1.6. Que tiene su domicilio en la calle 22 de enero No 1, colonia Centro, C.P. 77000, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

1.7. Que la adjudicacion del presente contrato se realizé como resultado del fallo de la Licitacién Publica Nacional nimero LPN_/OM-2021,

de fecha __ de del afio , con fundamento a lo dispuesto en los articulos 25 fracciones Ill y V, y 30 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, y aprobada en la
Sesién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Oficialia Mayor, de fecha de del afio 202_.

Il. Declara “El Proveedor”:

I.1. Que su representada es una sociedad mercantil, legalmente constituida conforme a las leyes del pais, lo cual consta en el acta nimero

__,defecha__de del afio ___, protocolizada ante la fe del Abogado___, Titular de la Notaria Publica numero __, con residencia
en la ciudad de___ e inscrita en bajo el folio mercantil nimero .
A R T R T R TR T R T T RETATHETRTA AT
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1.2. Que su acredita su personalidad mediante el acta sefialada en el parrafo anterior, misma que hasta la presente fecha no
ha sufrido modificacion alguna y que para este acto se identifica mediante con clave , expedida por .

I.3. Que tiene por objeto entre otros, ;'y cuenta para tal fin, con el personal, equipo, capacidad técnica y financiera suficiente,
para el suministro de los bienes motivo de este contrato.

I.4. Que la clave de su Registro Federal de Contribuyentes es
I1.5. Que se encuentra inscrito en el Padrén de Proveedores del Gobierno del Estado, bajo el folio nimero

11.6. Que tiene establecido su domicilio para los fines y efectos legales del presente contrato, en el predio ubicado en calle , de
la ciudad de

I.7. Que para los efectos previstos en el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, entregara a “El Cliente”, la opinion de
cumplimiento a que alude la REGLA 2.1.31. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2021, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de diciembre de 2020, mediante el cual el Servicio de Administracion Tributaria emite opinion sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

1.8. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo y que conoce
plenamente el contenido y los requisitos que establece dicha Ley, asi como las normas de calidad vigentes de la Dependencia normativa.

Ambas partes manifiestan su voluntad y se obligan en los términos de este contrato y de las disposiciones legales respectivas, con apego a
las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO.- El presente contrato tiene por objeto la adquisicion de material de oficina para las Dependencias y Organos

Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica Estatal; de conformidad con las especificaciones que se encuentran
contenidas en el anexo Unico que forma parte integral del presente contrato, caracteristicas que a su vez se encuentran descritas en la

propuesta técnica, partidas _ _ _ de la Licitacion Publica Nacional nimero LPN_/OM-2021.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.- El monto del presente contrato es: como minimo la cantidad de $ ( pesos _ /100
M.N.) més $ ( pesos __/100 M.N.) correspondiente al __% de I.V.A., cuya suma total asciende a la cantidad de $

( pesos _ /100 M.N.); y como maximo la cantidad de $ ( pesos _ /100 M.N.), mas $ ( pesos
__/100 M.N.) correspondiente al ___% de I.V.A. 100 M.N V.A,, cuya suma asciende a la cantidad de $ _ pesos _ /100

M.N.). Las cantidades se determinaran en funcién de las necesidades de suministro que requieran las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica Estatal, de acuerdo a la partida que se encuentra en el anexo Unico del
presente contrato, de conformidad a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

TERCERA. FECHA Y LUGAR DE ENTREGA.- “El Proveedor” debera suministrar los bienes objeto de este contrato a partir de la

formalizacién del mismo y hasta el 31 de diciembre del afio 2021, en un plazo no mayor a 8 dias naturales contados a partir de la
presentacion de la orden de compra que avale el requerimiento de los bienes, en las instalaciones y/o almacenes de las Dependencias y
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Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracién Publica Estatal que asi lo soliciten, ubicadas en las direcciones sefialadas
en el anexo Unico de presente contrato.

CUARTA. FORMA DE PAGO.- Ambas partes acuerdan que los pagos se realizaran a la entrega de los bienes solicitados mediante cada
orden de compra, previa presentacion de las facturas correspondientes, via transferencia bancaria, por conducto de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, ubicada en la calle 22 de Enero No. 01, Palacio de
Gobierno, Planta Baja, colonia Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo, dentro de los veinte dias naturales posteriores al ingreso a
tramite de pago ante la Direccion de Egresos de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo, las cuales deberan estar amparadas con las 6rdenes de compra correspondientes.

“El Proveedor” debera entregar en cada Dependencia y Organo Administrativo Desconcentrado de la Administracion Publica Estatal,
segun corresponda, las facturas debidamente requisitadas, quienes seran los encargados de darle el tramite correspondiente.

En caso de que “El Proveedor”, no presente en tiempo y forma la documentacién requerida para el tramite de pago, la fecha de pago se
correra el mismo nimero de dias que dure el retraso.

QUINTA. IMPUESTOS.- Los impuestos y derechos federales, estatales, municipales o de cualquier otra naturaleza que se causen con
motivo del presente contrato seran a cargo de “El Proveedor”.

SEXTA. GARANTIA.- Para garantizar el fiel y estricto cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato “El Proveedor” se
obliga a constituir a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, una fianza
por el 10% del monto minimo contratado sin incluir el impuesto al valor agregado (I.V.A.), para responder en caso de incumplimiento del
contrato, debiéndose exhibir dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del presente contrato, misma que estara vigente a partir
de la formalizacion del contrato y hasta la conclusion del suministro.

La fianza a que se hace mencidn debera ser expedida por institucion autorizada y debera contener los siguientes requisitos:

1. El total del importe garantizado con niimero y letra, especificando cual es el porcentaje del monto de la operacion que garantiza.

2. Referencia de que la fianza que se otorga garantiza el cumplimiento de lo estipulado en el contrato.

3. Denominacién del contrato que garantiza, la fecha de su firma, y la especificacién de las obligaciones garantizadas.

4. Denominacién o nombre de “El Proveedor”, su domicilio legal y fiscal, y su Registro Federal de Contribuyentes.

5. Especificacion de que la fianza permanecera vigente en aquellos casos en que “El Cliente” otorgue prérrogas a “El Proveedor” para
que realice el cumplimiento de sus obligaciones, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan en relacién con este contrato hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competente; salvo que las partes se
otorguen el finiquito, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las
obligaciones, o cualquier otra circunstancia.

6. Aceptacion expresa y sometimiento de la institucion de fianzas al procedimiento de ejecucion establecido en la Ley de Instituciones de

Seguros y Fianzas para la efectividad de la garantia.

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas a “El Proveedor” para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion
de convenios de ampliacién al monto o al plazo del contrato, se debera realizar la modificacion correspondiente a la fianza.

Para la liberacion de la fianza de garantia de cumplimiento del contrato, sera requisito indispensable la conformidad expresa y por escrito
de “El Cliente”.
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SEPTIMA. SUPERVISION.- “El Cliente” manifiesta que, por lo que respecta a los bienes requeridos por la Oficialia Mayor, la supervision
del debido cumplimiento del objeto del presente contrato estara a cargo de . En caso de los bienes requeridos por las distintas
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica Estatal, la supervision estara a cargo del titular de
la unidad administrativa designado conforme al anexo del presente contrato.

OCTAVA. CALIDAD.- Ambas partes acuerdan que “El Cliente” podra verificar la calidad y caracteristicas de los bienes, pudiendo
rechazarlos cuando presenten defectos de fabricacion o vicios ocultos. Si la revision revela anomalias en cantidad, calidad, precio o
cualquier otro aspecto de relevancia en la operacion, se expedira un aviso de no conformidad, el cual sera notificado a “El Proveedor”.
Dicho aviso dara la posibilidad a que “El Cliente” sin responsabilidad suspenda o rescinda total o parcialmente la operacion.

NOVENA. GASTOS.- Los gastos que se generen por devolucion o canje correran por cuenta y orden Unica de “El Proveedor”.

DECIMA. OBLIGACIONES.- “El Proveedor” se obliga a no ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral
los derechos y obligaciones adquiridos mediante este contrato y sus anexos, con excepcién de los derechos de cobro sobre las facturas, en
cuyo caso debera contar con la conformidad previa y por escrito de “El Cliente”.

DECIMA PRIMERA. PENAS CONVENCIONALES.- “El Proveedor” se obliga a que en caso de que no suministre los bienes en el tiempo
y lugar establecido para tal efecto, mismo que se sefiala en la clausula tercera, pagara a “El Cliente” el 1% (uno por ciento) sobre lo
restante por entregar por concepto de pena convencional, por cada dia que transcurra del plazo sefialado para el cumplimiento del
presente contrato, procediendo éste ltimo a efectuar el descuento directo del entero de la facturacién que corresponda. En ningun caso la
pena convencional serad mayor al 10% (diez por ciento) del monto total contratado.

El procedimiento para la aplicacion de las penas convencionales se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a) En caso de incumplimiento reportado por “El Supervisor”, “El Cliente” debera notificar de manera expresa y por escrito a “El
Proveedor” el inicio del procedimiento dejando constancia de las deficiencias, defectos, vicios o del retardo en la entrega de los
bienes contratados, y se le otorgara un plazo de diez dias habiles para que solvente cualquier incumplimiento a sus obligaciones
en términos del presente Contrato, o bien, para que exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que acrediten su
dicho.

b) Concluido el plazo otorgado, “El Cliente”, previa valoracion y aprobacién de “El Supervisor”, resolverd de manera fundada y
motivada si el incumplimiento fue debidamente solventado por “El Proveedor” o bien, si se acredita alguna causa de caso
fortuito o fuerza mayor.

c) En caso de no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacion de caso fortuito o fuerza mayor, “El
Cliente”, previa valoracion y aprobacion de “El Supervisor”, resolverd sobre la procedencia de la aplicacion de las penas
convencionales, en cuyo caso se debera llevar a cabo las gestiones correspondientes para su calculo detallado.

d) “El Cliente” debera notificar el dictamen que resuelva el procedimiento a “El Proveedor” en un plazo no mayor a 15 dias
habiles.

Independientemente del pago de las penas convencionales sefialada en el parrafo anterior, “El Cliente”, previa valoracion y aprobacion de

“El Supervisor”, podra optar por la rescisiéon del contrato o exigir su cumplimiento de acuerdo con el articulo 45 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.
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DECIMA SEGUNDA. RESCISION DEL CONTRATO.- “El Cliente” podra rescindir administrativamente el contrato sin responsabilidad para
él'y sin que medie resolucién judicial en los siguientes casos:

a) Encaso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de “El Proveedor”.

b)  Por contravenir lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo.

c) Cuando “El Proveedor” modifique cualquier caracteristica de los bienes, sin autorizacion expresa de “El Cliente”.
d) Por violacion a cualquiera de las clausulas contenidas en el presente contrato.

DECIMA TERCERA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.- El procedimiento de rescision iniciara dentro de los diez dias habiles siguientes
a aquel en que se hubiera agotado el monto limite de aplicacion de las penas convencionales, en caso del incumplimiento a que se refiere
la clausula décima primera del presente contrato. En los demas casos, dara inicio dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que
se origine la causa que motive la rescision.

Dicho procedimiento se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a) Se comunicara por escrito a “El Proveedor” los hechos constitutivos de la infraccidn, para que en un término no mayor de diez dias
habiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime convenientes.

b) Transcurrido dicho término “El Cliente” resolvera fundada y motivadamente su determinacion de dar o no por rescindido el contrato, lo
cual se notificara de manera formal al “El Proveedor”.

¢) Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite llevar a cabo el suministro, “El Proveedor” debera informar a “El Cliente”
quien resolvera dentro de los diez dias naturales siguientes a la recepcion de dicho informe, la rescision o no del contrato.

DECIMA CUARTA. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.- Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra por algdn
incumplimiento o demora causada por huelga, incendio, inundacion, desastre natural u otra causa extraordinaria e imprevisible fuera del
control de alguna de las partes, siempre que se den aviso oportunamente. Una vez terminada la causa de fuerza mayor o caso fortuito las
partes acordaran si se reinicia la ejecucion de las obligaciones; por lo que en caso de que el contrato continué, los plazos de ejecucion
seran prorrogados proporcionalmente a los de la duracion de tal circunstancia.

DECIMA QUINTA. TERMINACION ANTICIPADA. “El Cliente” podra dar por terminado anticipadamente el contrato, cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes originalmente contratados
y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucidn de una inconformidad emitida por la Secretaria
de la Contraloria del Estado. En estos supuestos “El Cliente” reembolsara a “El Proveedor” los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

DECIMA SEXTA. RESPONSABILIDAD LABORAL.- “El Proveedor” como empresario y patron del personal que ocupe con motivo de la
ejecucion del suministro de los bienes materia del presente contrato, sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. “El Proveedor” conviene por lo mismo, en
responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su contra o en contra de “El Cliente” en relacion con los
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trabajos del contrato.

DECIMA SEPTIMA. JURISDICCION.- Para la interpretacion y cumplimiento de este contrato asi como todo aquello que no esté
expresamente estipulado en el mismo, las partes se someten a la jurisdiccion y competencia de los juzgados y tribunales de esta ciudad
capital; por lo tanto, “El Proveedor” renuncia al fuero que por razén de su domicilio presente o futuro le pudiera corresponder.

Y para constancia y efectos legales correspondientes, el presente contrato se firma al margen y al calce en dos ejemplares en la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo, alos ___ dias del mes de ___del afio .

El Cliente El Proveedor




OM

QUINTANA ROO OFICIALIA MAYOR
G OB };03.60.‘2:0}2\2E STADO

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
OFICIALIA MAYOR
SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN7/0OM-2021

ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS Y ORGANOS ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

1IQM

INSTITUTO QUINTANARROENSE
DE LA MUIJER

QUINTANA RO
Y povgme T

CONTRATO No. 1QM/DG/Di/XXX/2021

CONTRATO DE ADQUISICION POR TIEMPO DETERMINADO QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE LA MUJER, EN LO SUCESIVO "EL INSTITUTO", REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR SU DIRECTORA
GENERAL, C.D. SILVIA DAMIAN LOPEZ ASISTIDA POR LA LCDA. AIDA DIANELA CERVERA BASTO, DIRECTORA DE {
ADMINISTRACION; Y POR LA OTRA PARTE, LA C. XXXXXXXXXXXXXX, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA 1
PROVEEDORA"; Y CUANDO ACTUEN EN FORMA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, DE CONFORMIDAD CON

LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

CECLARACIONES

1. OF “EL INSTITUTO”. |

1.1. Oue su representado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley del Instituto Quintanarroense |
de la Mujer, es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica Paraestatal, con personalidad
juridica y patrimonio propio, dotado de autonomia técnica y de gestion, para el cumplimiento de su objeto y sus
atribuciones.

1.2, Que su representado tiene por objeto general, promover y fomentar las condiciones que posibiliten la no
discriminacién, la equidad, la igualdad de oportunidades, de trato entre los géneros, de la toma de decisiones y
de los beneficios del desarrollo; asi como la realizacién de programas especificos para prevenir, atender,
sancionar y erradicar todos los tipos de violencia y discriminacién hacia la mujer.

1.3. Que conforme a lo establecido en los articulos 40, 41 primer parrafo, 42 fraccion | y 43 de la Constitucién Politica |
de los Estados Unidos Mexicanos; asi como los articulos 1, 2, 5, 10 y 78 de la Constitucién Politica de la Entidad,
Quintana Roo es un Estado Libre y Soberano que forma parte de la Federacion.

1.4. En atencidn a lo anterior, el presente Contrato se adjudicé a “LA PROVEEDORA” derivado del Procedimiento de
Acdliudicacion Directa de acuerdo al oficio nimero OM/SRMSG/DCPC/DCIR/AD/XXXX/2021 de fecha XX de
XXXX¥X del afio 2021 emitido por la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia
Mavor del Gobierno del Estado de Quintana Roo y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 fraccién XV
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado
de Quintana Roo.

1.5. Que la C.D. Silvia Damidn Lépez en su cardcter de Directora General, tiene las facultades legales necesarias y
suficientes para suscribir el presente contrato, de conformidad con el articulo 32, fracciones IV, V, VI, Vil y IX de
la citada Ley, asi como lo sefialado en acuerdo niimero tres de la segunda sesién extraordinaria del H. Consejo
Directivo celebrada el 13 de Octubre de 2016 y acredita su personalidad con el nombramiento ndmero 059/2016 >
correspondiente expedido a su favor el dia 13 de Octubre de 2016, por el C.P. Carlos Manuel Joaquin Gonzdlez,
Gobernador del Estado de Quintana Reo y se identifica con credencial para votar emitida por el Instituto Nacional
Electoral Folio 0000089649881.

1.6. Que designa a la Lcda. Aida Dianela Cervera Basto, en su calidad de Directora de Administracién, para los efectos
de seguimiento de pago de honorarios y ejecucién de las acciones administrativas.

1.7. Que para los efectos del presente contrato sefiala como domicilio legal de su representado, el ubicado en la |
Avenida Benito Juarez nimero 49, cruzamiento con Avenidas Alvaro Obregdén y Othdn P. Blanco, Colonia Centro X
de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, Cédigo Postal 77000, y cuenta con Registro Federal de Contribuyentes
nimero IQMS80515MV7.
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2.- De “LA PROVEEDORA":

2.1. Que sus datos generales son los siguientes:
Nombre: XXXXXXX. |
Originario de: XXXXXXXXX.
Nacionalidad: Mexicana |
Sexo: XXKXXXXX.
Fecha de nacimiento: XXXXXXXXXXX.
CURP : XXXXXXOKH XXX ,

2.2. Que ha realizado el tramite correspondiente y ha obtenido de la Administracién Local de Recaudacién de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, su Registro Federal de Contribuyentes con clave XXXXXXXXXXXX, asi
como su constancia de no inhabilitacion por parte de la Secretaria de la Contraloria.

2.3, Que es su deseo prestar sus servicios especificamente para “ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA”
correspondiente al Ejercicio 2021.

2.4. Que de conformidad con los articulos 515, 516, 517 y 518 fraccidn |, del Cddigo Civil para el Estado de Quintana
Roo, en vigor, cuenta con la personalidad y capacidad suficiente para suscribir el presente contrato.

2.5. Que Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos en
los articulo 39 y 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios relacionados con bienes
muebles del Estado de Quintana Roo, por lo que no tiene impedimento legal para celebrar el presente contrato.

2.6. Que para los efectos del presente contrato sefiala como domicilio legal, el ubicado en Calle
HOOOOOOOOCOOOIKKK .

3. De “LAS PARTES”.

3.1. Que se reconocen en forma reciproca la personalidad con la que se ostentan y comparecen a la celebracién del

presente contrato y expuesto lo anterior, estan de acuerdo en sujetar sus compromisos en los términos y
condiciones previstos en las siguientes:

CLAUSULA S

PRIMERA. DEL OBIETO DEL CONTRATO.- De conformidad con el Procedimiento de Adjudicacién Directa No. XXXXXXXXXX,
“EL INSTITUTO” contrata a “LA PROVEEDORA” y este se obliga a llevar a cabo el CONTRATO DE ADQUISICION, siguiente:

° MATERIAL DE OFICINA.

Lo expuesto en el parrafo anterior, se sujetara a lo establecido en los anexos, los cuales debidamente rubricados, forman |
parte integral del presente contrato y que se tiene por reproducido como si a la letra se insertase.

SEGUNDA. DE LA NATURALEZA Y DEL MARCO JURIDICO.- “EL INSTITUTQ", sobre !a base de lo establecido en los articulos
2864, 2871 y demas relativos y aplicables del Cédigo Civil para el Estado de Quintana Roo, en vigor, contrata la
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adquisicion de “LA PROVEEDORA” para la ejecucién del objeto de este contrato.

TERCERA. DE LAS OBLIGACIONES DE “LA PROVEEDORA”.- Por la realizacién del objeto del presente contrato, y
sujetandose a lo establecido en los ANEXOS, que se tiene por reproducido como si a la letra se insertase “LA
PROVEEDORA” debera de entregar todos los productos y cumplir a cabalidad con las obligaciones que a continuacién se
describen:

A. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS.

CUARTA. DE LOS HONORARIOS Y DEL LUGAR DE PAGO.- “EL INSTITUTO” se obliga a pagar a “LA PROVEEDORA”, por
concepto de honorarios el monto autorizado, de la siguiente forma:

A) La cantidad total de S$XXOOOMCXX (SON: JOOMXXX PESOS XX/100 M.N.), mas SXXX.XX (SON:
XXXAXXXXXXXKXXXK PESOS XX/100 M.N.) correspondiente al 16% del Impuesto al Valor Agregado, dando un
total liquido de SXXXXXXXX. XX (SON: XXXXXXXXXXX PESOS XX/100 M.N.).

“EL INSTITUTO” llevara a cabo el pago, conforme al calendario de pagos siguientes:

DESGLOSE DE PAGO

FORMA DE PAGO TOTAL ..... PAGO weereeres PAGO

TOTAL SIN IVA SXXX.XX SXXXXX SXXX.XX T

IVA 16% | sxxxx | sxxxxx SXXXXX

TOTAL CON IVA ] SXXX.XX CSXXX.XX SXXX.XX |
ISR 10% $X000LXX SXXX.XX SXXKXX i
TOTAL NETO SXXHXXX SN XX SXXX.XX B

“EL INSTITUTO" se reservara la obligacién del pago correspondiente a falta de entrega por parte de “LA PROVEEDORA”
de cualquiera de los servicios establecidos en la cldusula TERCERA del presente instrumento juridico o de los establecidos
en el Anexo Unico, que forma parte integral del presente contrato y que se tiene por reproducido como si a la letra se
insertase.

Los precios son considerados fijos hasta que concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo a “LA
PROVEEDORA” todos los costos involucrados, considerando todos los conceptos del servicio que requiere “EL
INSTITUTO”, por lo que “LA PROVEEDORA” no podrd agregar ningun costo extra y los precios serdn inalterables durante
la vigencia del presente contrato.

Una vez aceptada y revisada la factura, la direccién administrativa de “EL INSTITUTO” expedira a “LA PROVEEDORA” el
contra recibo correspondiente que ampare los productos entregados.

En caso de errores en cualquiera de las facturas y/o documentacién anexa, dentro de un plazo no mayor de tres (3) dias |
naturales siguientes al de su recepcidn, la Direccidén Administracién le indicara por escrito a “LA PROVEEDORA”.

Para que la obligacién de pago se haga exigible, “LA PROVEEDORA” deberd presentar los servicios conforme a lo > !
establecido en la CLAUSULA TERCERA del presénte contrato, asi como la factura correspondiente, misma que serd !
revisada y enviada para tramite de pago una vez que cuente con el visto bueno de la DIRECCION DE ADMINISTRACION,

en dias y heras hébiles.
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Para efectos de trdmite de pago, “LA PROVEEDORA”, debera ser titular de una cuenta de cheques vigentes y proporcionar
por escrito el nimero de clave bancaria estandarizada (CLABE), en la que se efectuarad la transferencia electrénica de pago
y copia del dltimo estado de cuenta, con original para su cotejo.

Por lo anterior, es necesario que la factura que presente “LA PROVEEDORA" retina los requisitos fiscales que establece la
legislacién vigente en la materia; en caso de que no sea asi, “EL INSTITUTO” pospondra los pagos a su favor, hasta en
tanto se subsanen dichas omisiones.

En caso de que “LA PROVEEDORA” no presente en tiempo y forma la documentacién requerida para el tramite de pago,
la fecha de pago se correra el mismo numero de dias que dure el atraso.

QUINTA. DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO - “LAS PARTES” convienen, que la vigencia del presente contrato comenzard a
correr y contarse @ partir del dia XX de XXXX del 2021 y conciuird al XX de XXXXXXX del 2021, sin responsabilidad civil,
administrativa, laboral y/o de cualquier otra indole para “EL INSTITUTO”, por lo que no se crea la relacién juridica patrén-

trabajador.

SEXTA. DE LAS MODIFICACIONES DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO” podra realizar convenios modificatorios derivados
del presente contrato, mismos que deben formalizarse por escrito y ser suscrilo por ambas partes. Las modificaciones no
podran versar sobre precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones, y en general cualquier cambio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a “LA PROVEEDORA”, comparadas con las establecidas originalmente.

SEPTIMA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- Con fundamento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana
Roo, asi como lo estipulado por le Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién y Reglamento de la Ley del Servicio de
Tesorerfa de la Federacidn, “LA PROVEEDORA”, garantizara el cumplimiento por el 10% del monto total establecido en la
CLAUSULA SEGUNDA, siendo la cantidad de $XXXX.XX (SON: XXXXXXXXXXXXXX PESOS XX/100), en la siguiente forma:

A. Cheque Cruzado

Cuando “EL PROVEEDOR” otorgue garantia en modalidad de cheque cruzado, debera constituirla a favor del Instituto
Quintanarroense de la Mujer, con el Impuesto al Valor Agregado, debiendo ser entregada la garantia referida, en un plazo
no mavyor de 10 {diez) dias naturales posteriores a la firma del presente documento legal, en la cual deberédn de indicarse
los siguientes requisitos:

1. Expedirse a favor del Instituto Quintanarroense de la Mujer;

2. Laindicacién del importe total garantizado con nimero y letra; !

3. La referencia de que el cheque cruzado se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
Contrato;

4. La informacién correspondiente al nimero de contrato, su fecha de firma asi como la especificacién de las
obligaciones garantizadas;

5. El sefalamiento de la denominacién o nombre del proveedor o fiado. )/

En el supuesto de que ias partes convengan la modificacién del Contrato vigente, “LA PROVEEDORA” debera contratar
la modificacion al cheque cruzado presentando endoso a la misma o bien un nuevo cheque cruzado por el 10% (diez por |
ciento) del importe de la modificacién convenida, dentro de los 5 {cinca) dias naturales siguientes a la modificacién.

OCTAVA. OBLIGACIONES DE “LA PROVEEDORA” .- “LA PROVEEDORA" se obliga a:
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a) Cuimplir a cabaiidad ei objeto rnateria del presente contrato, estipulado en la cldusula primera. i
b) Respetar y apegarse a los precios establecidos en la cldusula CUARTA.
c) Realizar en tiempo y forma, segin requerimiento realizado por “EL INSTITUTO”, los productos materia del !
presente instrumento juridico.
d) entregar los productos en el domicilio de “EL INSTITUTO”.
e) Expedir ias facturas que avalen las cantidades correspondientes a los productos enajenados a favor de “EL
INSTITUTO”
f) Entregar documento vigente que expide el servicio de administracién tributaria (S.A.T.) de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 32 d, pdrrafo pendltimo del cédigo fiscal de la federacién, relativo al cumplimiento de las obligaciones

fiscales.

NOVENA. DE LA CONFIDENCIALIDAD Y EL SECRETO PROFESIONAL.- “LA PROVEEDORA” se obliga a dar un trato reservado
y confidencial a lcs documentos e informacién que le sean proporcionados por “EL INSTITUTO” y/o sean generados araiz
del presente contrato y tengan algtn tipo de indole especifica con el objeto de éste.

Por lo cual, “LA PROVEEDORA” se compromete a no transmitir o divulgar tal informacién, en forma verbal o escrita, de
manera directa o indirecta a otras personas o instituciones, pues debera utilizarla tinica y exclusivamente para el propésito
o fin que se le haya entregado, y en su caso, se obliga también a guardar el secreto profesional en relacién a los asuntos
que se le confien, siendo responsable de los dafios o perjuicios que se causen a “EL INSTITUTO”, en caso de
incumplimiento de esta obligacién.

En ese sentido "EL INSTITUTO" hace del conocimiento de “LA PROVEEDORA” que el incumplimiento de la presente
cldusula causara la rescision inmediata y suspensién total de los servicios prestados; quedando eximido "EL INSTITUTO"
de la obligacién de realizarle a “LA PROVEEDORA” cualquier tipo de pago o remuneracién que estuvieran pendientes de |
liquidacion a la fecha de rescisién. Asi mismo "EL INSTITUTO" se reserva el derecho de ejercer las acciones Civiles y Penales

que resulten oportunas.

DECIMA. CALIDAD.- “LA PROVEEDORA” debera contar con la infraestructura necesaria, personal técnico especializado
en el ramo, herramientas técnicas y equipos adecuados para el tipo de servicio solicitado, a fin de garantizar que los
servicios objeto de este contrato sean proporcionados con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto,
comprometiéndcse a desarrollario a satisfaccién de “EL INSTITUTO”. |

Personal autorizado de “EL INSTITUTO” cuando asi lo estime conveniente, se encargard de comprobar, supervisar y
verificar la realizacion correcta y eficiente de los servicios objeto del presente contrato.

DECIMA PRIMERA. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS.- “LA PROVEEDORA” quedara obligado ante “EL INSTITUTO” a
responder de los defectos y vicios ocultos en la calidad del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que

hubiere incurrido, en los términos sefialados en el presente Contrato y/o en la legislacién aplicable.

DECIMA SEGUNDA. IMPUESTOS Y DERECHOS.- Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contratacién de
los servicios objeto del presente contrato, seran pagados por “LA PROVEEDORA”.

“EL INSTITUTO” solo cubrird el Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales
vigentes en la materia.

DECIMA TERCERA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.- “LA PROVEEDORA” se obliga a no ceder >/
en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, fisica o moral, los derechos y obligaciones que se deriven del
presente Contrato, y sélo podra ceder los derechos de cobro, previa autorizacién expresa y por escrito de “EL INSTITUTO”.
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DECIMA CUARTA. MODIFICACIONES.- “EL INSTITUTO” podra efectuar modificaciones al monto del contrato o a la
cantidad de bienes en su caso, en los términos previstos por el articulo 38 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y i
Prestacion de Servicios relacionados con Bienes muebles del Estado de Quintana Roo. 1

DECIMA QUINTA. INFORMACION.- “LA PROVEEDORA” se obliga a poner en conocimiento de “EL INSTITUTO” cualquier
hecho o circunstancia que en razén de los servicios prestados sea de su conocimiento y que pueda beneficiar o evitar un i
perjuicio a la misma.

DECIVIA SEXTA. SUPERVISION Y VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS.- “EL i
INSTITUTO” designa cemo responsable de administrar y vigilar el cumplimiento del presente contrato a la DIRECCION DE t
ADMINISTRACION,

En tal virtud, “LA PROVEEDORA”, manifiesta expresamente su conformidad de que hasta en tante no se cumpla de
conformidad con lo establecido en el parrafo anterior, los servicios no se tendran por aceptados o recibidos por parte de
“EL INSTITUTO".

DECIMA SEPTIMA, PENA CONVENCIONAL.- En caso de que “LA PROVEEDORA” presentare atraso en el cumplimiento de
cualquiera de sus obligaciones pactadas para la prestacién de servicio, “EL INSTITUTO” podrd aplicar una pena
convencional equivalente al 0.5% {cero punto cinco por ciento) por cada dia natural de atraso sobre el monto de los
servicios no prestados oportunamente, de conformidad con la convocatoria a la licitacién, y las clausulas del presente
contrato, ei pago de la pena deberd efectuarse mediante cheque de caja o cheque certificado a favor del Instituto
Quintanarrcense de la Mujer o bien, mediante nota de crédito, sin que la acumulacién de esta pena exceda el equivalente
al monto total de la garantia de cumplimiento.

Por lo anterior, el pago del servicio quedara condicionado, proporcionalmente, al pago gue “LA PROVEEDORA"” deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que si el contrato es rescindido en términos
de lo previsto en la Clausula Vigésima, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabiiizacion de las mismas al hacer
efectiva la garantia de cumplimiento.

La notificacidn y cdlculo de la pena convencional, correspondiente la realizard la Direccién de Administracién de “EL
INSTITUTO”.

Esta pena convencional no descarta que “EL INSTITUTO"” determine procedente la rescision del contrato respectivo, |
considerando la gravedad del atraso y los dafios y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses de “EL |
INSTITUTO”. !

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescisién administrativa del contrato, ia aplicacién de la garantia de
cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones incumplidas. independientemente de la aplicacién de una
pena convencional a que hace referencia el pdrrafo que antecede, se aplicaran ademas cualquiera ctra que la Ley de
Arrendamientos y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo establezca.

La penalizacion tendrad como objeto resarcir los dafios y perjuicios ocasionados a “EL INSTITUTO” por el atraso en la
prestacién del servicio sefialado en el contrato.

DECIMA OCTAVA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS.- Se hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato, >/
cuando “LA PROVEEDORA” incumpla cualquiera de sus obligaciones contractuales por causas imputables a él; teniendo

“EL INSTITUTO” facultad potestativa para rescindir el contrato. Independientemente de lo anterior, cuando “LA
PROVEEDORA” incumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a él, y como consecuencia, cause

dafios y/o perjuicios graves a “EL INSTITUTO”, o bien, proporcione informacién falsa, actde con dolo o mala fe en la
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celebracién del contrato o durante la vigencia del mismo, se haré acreedor a las sanciones establecidas en los articulos
23, 54, 55, 56, 57 y 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo.

DECIMA NOVENA. RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL.- Las partes manifiestan que "EL INSTITUTO" no adquiere
ninguna obligacién de caracter laboral con “LA PROVEEDORAY”, por lo cual no se le podra considerar como patrén ni ain
sustituto. En particular, el personal se entendera relacionado exclusivamente con la o las personas que lo emplearon vy,
por ende, cada una de ellas asumira su responsabilidad por dicho concepto.

lgualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, “LA PROVEEDORA” exime expresamente a “EL INSTITUTO” de
cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su caso, pudiera llegar a
generarse.

VIGESIMIA. SUSPENSION DEL SERVICIO.- Cuando en la adquisicién se presente caso fortuito o de fuerza mayor, “EL
INSTITUTO”, bajo su responsabilidad podrd suspender la adquisicién, en cuyo caso linicamente se pagaran aquellos que
hubiesen sido ofectivamente prestados.

Cuando 12 suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO” a solicitud escrita de “LA PROVEEDORA” cubrira
los zastos no recuperables, durante el tiempo que dure esta suspensién, para lo cual “LA PROVEEDORA” debera presentar
dentro de los diez dias habiles siguientes de la notificacién del término de la suspensidn, la factura y documentacion de
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre gue estos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el contrato.

“EL INSTITUTO” pagard los gastos no recuperables, en pesos mexicanos moneda nacicnal dentro de los treinta dias
naturales posteriores a la presentacién de la factura respectiva y documentacién soporte.

En caso de que “LA PROVEEDORA"” no presente en tiempo y forma la documentacién requerida para el tramite de pago,
la fecha de pago se correra el mismo nimero de dias que dure el retraso.

El plazo de suspension, serd fijado por “EL INSTITUTO", a cuyo término en su caso, podra iniciarse la terminacién
anticipada del contrato.

VIGESIMA PRIMERA. RESCISION. Si se llevard a cabo la rescisién del contrato “EL INSTITUTO” podrd en cualquier
momento rescindir administrativamente el presente contrato en caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones a
cargo de “LA PROVEEDORA”, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia. Si previamente a la
determinacién de dar por rescindido el contrato se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto,
previa aceptacién y verificacién de “EL INSTITUTO" de que continta vigente la necesidad de la adquisicién, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes; por lo que de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera
por incumplimiento:

A)  Sitranscurrido el tiempo sefalado para el inicio de la adquisicién, esta no se realizan.

B) Si “LA PROVEEDORA” no ejecuta la adquisicién objeto de este contrato con la calidad, eficiencia y especificaciones
solicitadas por “EL INSTITUTO". )

C) Cuando “LA PROVEEDORA" ceda total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que se refiera >
el contrato. ’

D) Cuando “LA PROVEEDORA” suspenda injustificadamente la ejecucion de Ja adquisicién contratado, o no les otorgue la

debida atencion conforme las instrucciones de “EL INSTITUTO”.

E) Cuando “LA PROVEEDORA” no cumpla en tiempo y forma la realizacién de los servicios sclicitados.
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F) Cuando la autoridad comnetente declare el estado de quiebra, la suspensién de pagos o alguna situacién distinta, que
sea andioga o equivalente y que afecte el patrimonio de “LA PROVEEDORA”.
G) Cuando los productos no sean entregados de acuerdo con las normas, especificaciones y obligaciones a que se refiere
el contrato. §
H) Cuando “LA PROVEEDORA” y/o su personal impidan el desempefio normal de labores de “EL INSTITUTO” durante la
prestacién de los servicios, por causas distintas a la naturaleza de la adquisicién.
1) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones que se estipulen en el contrato
respectivo o de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “EL INSTITUTO” comunicard por escrito a “LA PROVEEDORA” el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias hébiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes, transcurrido dicho término “EL INSTITUTO” tomando en cuenta
los argumentos y pruebas ofrecidos por “LA PROVEEDORA”, determinard de manera fundada y motivada si resulta
procedente o no rescindir el contrato, y comunicara por escrito a “LA PROVEEDORA” dicha determinacién, dentro de los
15 (quince) dias habiles siguientes.

“EL iNSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la
rescision del contratu pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a las funciones que tiene encomendadas. En este
supuesto, “EL INSTITUTO” elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacién que
se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas inconvenientes. '

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, “EL INSTITUTO” quedara expresamente facultado para optar
por exigir el cumplimiento del contrato, aplicando las penas convencionales y/o rescindirlo, siendo esta situaciéon una
facultad potestativa.

VIGESIMA SEGUNDA. TERMINACION ANTICIPADA.- “EL INSTITUTO” podrd dar por terminado anticipadamente el
contrato, cuando concurran razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir el servicio originalmente contratado, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos
que dieton origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién
Plblica, lc que bastard sea comunicado a “LA PROVEEDORA” con 15 (quince) dias naturales anteriores al hecho. En este
caso, “EL INSTITUTO"” a soiicitud escrita de “LA PROVEEDORA” cubrira los gastos no recuperables, siempre que estos sean
razonables, estén debidamente comprobados y relacionados directamente con el contrato.

VIGESIMA TERCERA. JURISDICCION.- “LAS PARTES” convienen que para cualquier controversia que surja con motivo de
la interpretacién, ejecucion o incumplimiento del presente contrato, lo resolveran de mutuo acuerdo, por lo que no existe
dolo, lesién, mala fe, error o vicio alguno del consentimiento que pueda invalidarlo posteriormente, sin embargo, en caso
de que se suscitase duda o controversia en la interpretacién y cumplimiento del mismo, las partes acuerdan someterse a
la jurisdiccién y competencia de los tribunales competentes de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, renunciando
expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de sus domicilios presentes o futuros. %

Leido que fue el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y alcance legal, lo firman de conformidad por
triplicado, ante los testigos que suscriben, en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo a los XX dias del mes de XXXXXX del
aflo 2021.
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POR “EL INSTITUTO"” POR “LA PROVEEDORA”

DIRECTORA GENERAL., Co XK X XURAKKAAXX

DIRECTORA E ADMINISTRACIGN

DIRECTORA JURID!CA

L

PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO No. 1QM/DG/DJ/XXX/2021, CELEBRADO ENTRE
EL INSTITUTO QUINTANARROENSE DE LA MUJER Y LA C. XXXXXXXXXX, DE FECHA XX DE XXXXXX DEL 2021, EL CUAL

CONSTA DE 9 HOJAS ¥ DOS ANEXOS (PROPUESTA ECONOMICA).
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Anexo 4

Fianza de Cumplimiento

Se constituye fiadora hasta por la cantidad de: $ ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado Libre
y Soberano de Quintana Roo, para garantizar por: (nombre de la persona fisica o moral), con Registro Federal de Contribuyentes
, con domicilio en y representada por el C.
para garantizar el fiel y exacto cumplimiento de las caracteristicas, asi como la buena calidad de los
bienes requeridos y de los acuerdos y obligaciones contraidas a través del Contrato de Adquisiciones No.
de fecha con importe total de: $
incluye I.V.A., celebrado por el Gobiemo del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo a través de
, representada por , en su cardcter de , dicho contrato se deriva de la

Licitacion Publica Nacional No. relativo a

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicio Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, esta fianza se hara efectiva en caso de que la fiada incumpliere total o parcialmente las obligaciones
contraidas en el mencionado contrato y por cualquier otra responsabilidad en que se hubiere incurrido en la ejecucién del suministro y que resultara a
cargo del proveedor y a favor del cliente. Esta fianza permanecera en vigor a partir de la formalizacién del contrato y hasta la conclusion del suministro; y
solo podra ser cancelada por autorizacion escrita del propio Gobierno del Estado de Quintana Roo, en la inteligencia de que este podra hacer efectiva la
totalidad de la garantia con el primer incumplimiento del contrato, si es prorrogado el plazo establecido para la terminacién del suministro a que se refiere el
mencionado contrato o exista espera, la vigencia de esta fianza se vera automaticamente prorrogada en concordancia, con dicha prorroga o espera hasta
que el suministro sea recepcionado en su totalidad.

La afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion establecido en la Ley de Instituciones de Fianzas en vigor, asimismo la Institucion
afianzadora acepta expresamente lo previsto por los numerales 95 y 118 de la ley acabada de mencionar renunciando al derecho que le otorga dicha Ley
invocada de sustituirse en las obligaciones de su fiado en caso de que este incurra en incumplimiento autorizando que se hagan exigibles los importes de
las reclamaciones que procedan, para la interpretacién y cumplimiento de la presente, la afianzadora se somete expresamente a la jurisdiccion y
competencia de los tribunales de esta ciudad de Chetumal, Quintana Roo, renunciando a cualquier otra que tuviera por razén de domicilio. Ambas partes
se someten expresamente a las disposiciones contenidas en la Ley Federal de Instituciones de fianzas en vigor, incluyendo las reformas y adiciones a
dicho ordenamiento, publicadas en el Diario oficial de la Federacién el dia 3 de enero de 1997, asi como a lo establecido en el oficio nimero 366-111-1814
de fecha 9 de abril de 1997, emitido por la Direccioén General de Seguros y Valores de la Subsecretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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Anexo 5
Formato de carta poder

(NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL QUE OTORGA EL PODER)

bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de

(CARACTER QUE OSTENTA QUIEN OTORGA EL PODER)  de | empresa denominada (NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O MORAL) con
domicilio en __(DOMICILIO DE LA PERSONA FISICA O MORAL) y ejerciendo las facultades legales
que me son conferidas, segin consta en el testimonio notarial de fecha otorgado ante Notario
Publico N° de (HUGARDONDE SE EFECTUO EL REGISTRO) y que se encuentra registrado bajo el N°

(N° DE REGISTRO)

el Registro Publico de Comercio por

(NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL PODER)

este conducto autorizo a para que a nombre de mi representada se encargue de las

siguientes gestiones, entregar y recibir informacién, comparecer a los actos de apertura de ofertas, de fallo y hacer las aclaraciones que se
deriven con dichos actos, con relacion a la Licitacion Publica N° convocada por la

, por conducto de la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios Generales.

(Lugar y fecha de expedicion)

(Nombre, R.F.C. domicilio y firma de quien otorga el poder) (Nombre, R.F.C. domicilio y firma de quien recibe el poder)

Testigos

(Nombre, R.F.C. domicilio y firma) (Nombre, R.F.C. Domicilio y Firma)

Licitacion Publica Nacional No.
Objeto de la Licitacion:

- N — . — N — . — » — _ —
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Anexo 6.- Manifiesto de facultades.
(Personas fisicas)

DATOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL

(Nombre del propietario, representante o apoderado legal de la persona fisica), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la
presente LICITACION PUBLICA NACIONAL y el posible contrato que derivado del procedimiento de evaluacion me favorezca, a nombre y
representacion de: (nombre de la persona fisica).
No. de Licitacion:

Descripcion:

Registro Federal de Contribuyentes

Nacionalidad:
Clave de elector:
| a) Domicilio.
Calle y nimero: Delegacion o Municipio: |
Colonia: Entidad federativa:
Cédigo Postal: Correo electrénico:
Teléfonos: No. de celular:

| b) Acta de nacimiento de la persona fisica.
No. del acta de nacimiento [ Fecha de nacimiento:

Nombre, nimero y lugar del registro ante el
cual se dio fe de la misma:

c) Descripcion del objeto social de la persona fisica:

Fecha del registro:

| d) Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades en caso de que la persona fisica cuente con un representante o apoderado legal.

NUmero de escritura publica
numero o el documento que
corresponda para el caso de
licitantes extranjeros:

Nombre del apoderado o representante legal:

Nombre, nimero y lugar de residencia del
Notario Publico ante el cual se otorgé:
Facultades que se le otorga:

Fecha:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario.
(Firma del propietario, representante o apoderado legal)

NOTAS:
I Deberan presentar anexo a este formato su constancia de situacion fiscal.
Il. Anexar copia de la identificacion oficial vigente del propietario y representante o apoderado legal en su caso.
M. En el caso de resultar con adjudicacién favorable, para poder realizar la firma del contrato debera presentar copia certificada para su cotejo y copia simple
para su archivo de los documentos sefialados en los incisos b) y d) de este formato.
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Anexo 6A.- Manifiesto de facultades.
(Personas morales)

DATOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL

(Nombre del representante o apoderado legal de la empresa), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos
y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente LICITACION
PUBLICA NACIONAL y el posible contrato que derivado del procedimiento de evaluacién me favorezca, a nombre y representacion de: (nombre
de la persona moral).
No. de Licitacién:
Descripcion:

Registro Federal de Contribuyentes

Nacionalidad:
| a) Domicilio.
Calle y nimero: Delegacion o Municipio: [
Colonia: Entidad federativa:
Cédigo Postal: Correo electrénico:
Teléfonos: No. de celular:
| b) Acta constitutiva y sus reformas.
No. de la escritura publica en la que consta su Fecha:

acta constitutiva, o su equivalente en el caso
de licitantes extranjeros:

Nombre, nimero y lugar de residencia del Numero de Registro Publico
Notario Publico ante el cual se dio fe de la de Comercio:

misma:

Descripcion del objeto social de la persona

moral:

Ultima reforma al acta constitutiva:

Relacion de accionistas. |

| Apeliido Paterno: | Apeliido Materno: | Nombre (s): |
1.-
2-
c) Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.

Nombre del apoderado o representante legal: NUmero de escritura publica
nuamero o el documento que
corresponda para el caso de
licitantes extranjeros:

Nombre, nimero y lugar de residencia del Fecha:

Notario Publico ante el cual se otorgé:

Facultades que se le otorga:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario.
(Firma del representante o apoderado legal)
NOTAS:

| Anexar copia de la identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal.
II. En el caso de resultar con adjudicacion favorable, para poder realizar la firma del contrato debera presentar copia certificada para su cotejo y copia simple para su
archivo de los documentos sefialados en los incisos b) y c) de este formato.
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Anexo 7

Oficialia Mayor
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicio Generales
Presente

(Nombre del representante o apoderado legal, o en su caso nombre de la persona fisica), en representacion de [Nombre de la persona
fisica 0 moral] (en adelante el Licitante), manifiesto bajo protesta de decir verdad:

a) Que conozco y acepto los términos, documentacion y condiciones establecidas en el contenido de las bases de la licitacién y sus
anexos por lo que en caso de resultar adjudicado me comprometo a cumplir con dichas condiciones, asi como garantizar y
suministrar los bienes en el plazo establecido en la clausula quinta de estas bases de licitacion.

b) Que conozco y acepto las condiciones y alcances establecido en los modelos de contrato. (se anexan copias legibles de los
modelos de contrato, los cuales no se encuentran alterados y estan debidamente firmados al calce de los mismos).

c) Que conozco y acepto las modificaciones derivadas de la junta de aclaraciones, razén por la cual las he considerado para la
elaboracion de mis propuestas.
Se anexa copia del acta de la junta de aclaraciones debidamente firmada al calce de la misma.

d) Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no me encuentro en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

e) Que hasta la presente fecha no me encuentro en proceso administrativo de penalizacién, incumplimiento o retraso en la entrega
de bienes, servicios y/o arrendamientos con respecto a los contratos celebrados con cualquier ente publico de nivel federal,
estatal o municipal, en el ejercicio fiscal inmediato anterior y en el presente, ya sean vigentes o finalizados.

Asi mismo declaro y reconozco haber tomado en consideracidn las condiciones generales y especificas del suministro, que el
desconocimiento de tales condiciones en ninglin caso servira posteriormente para aducir justificacion por incumplimiento del contrato o para
solicitar bonificacion a los precios consignados en mi propuesta econémica.

Nota: El manifiesto debera ser redactado en primera persona.

(Nombre y firma)
Propietario, representante o apoderado legal.

AT A T A T T R T T R T T R TR T HRETSTA
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Anexo 8
DECLARACION DE INTEGRIDAD Y NO COLUSION

Ciudad Chetumal, Quintana Roo a de de

Oficialia Mayor
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicio Generales
Presente

(Nombre del representante o apoderado legal) en representacion de [Nombre de la persona fisica o moral], presento la Propuesta:
Para: LPN--/OM-2021

Convocado por: Oficialia Mayor

Vengo a presentar por mi y en representacion del licitante, la siguiente declaracién de integridad y no colusion:

1. He leido y entiendo los términos de la presente declaracién de integridad;

2. Comprendo que si la declaracion de integridad no es veridica me expongo a incurrir personalmente y a comprometer la responsabilidad
de mi representada en ilicitos de caracter civil, penal y administrativo y en especial de las penas en que incurre quien declara con
falsedad ante autoridad distinta a la judicial, en términos del articulo 222 del Cédigo Penal del Estado de Quintana Roo. Lo anterior, sin
perjuicio de las sanciones que en términos de las legislaciones aplicables a este procedimiento se contemplan. Asimismo, comprendo
que la propuesta sera descalificada si no se ajusta a la presente declaracion.

3. Cada persona cuya firma aparece en la propuesta que se presenta ha sido autorizada por el licitante para definir los términos y
condiciones de la misma y para formular en su representacion;

4. Para los propositos de la presente declaracion de integridad y de la propuesta que se presenta, entiendo que la palabra “competidor”’
comprendera cualquier persona fisica 0 moral, ademas del licitante, afiliado o no con el mismo que:

a) Haya presentado o pueda presentar una propuesta en el presente proceso; y
b) Podria potencialmente presentar una propuesta en el mismo proceso.

5. Ellicitante declara que: [Marque con una X uno de los siguientes cuadros]

a)[ ] Se ha presentado a este proceso de forma independiente, sin mediar consulta, comunicacion, acuerdo, arreglo, combinacion o
convenio con competidor alguno; o

b) [ 1Si ha entablado contratos, convenios, arreglos con uno 0 mas competidores respecto de esta convocatoria. En el documento(s)
adjunto(s) lo mismo declara toda la informacién detallada, incluyendo los nombres de los competidores y la naturaleza y razones de
tales consultas, comunicaciones, acuerdos y convenios;

6. En particular, y sin limitar la generalidad de lo sefialado en los numerales 5 (a) 0 5 (b), no ha habido contratos, convenios, arreglos o
combinaciones con competidor alguno en relacion con:

a) Precios;

b) Métodos, factores o férmulas empleadas para la determinacion de precios;

¢) Laintencion o decision de presentar 0 no su propuesta; o bien

d) La presentacion de una propuesta o propuestas; que no cumplan con los requisitos del presente proceso; a excepcion de lo
expresamente estipulado en el numeral 6 (b) anterior.
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7. Ademds, no ha existido consulta, comunicacién, acuerdo o convenio con competidor alguno en cuanto a calidad, cantidad,
especificaciones o detalles de envio de los productos, servicios 0 arrendamientos referidos en este proceso, a excepcion de lo que
expresamente autoriza la convocante o conforme a los hechos revelados en concordancia con el numeral 6 (b) anterior.

8. Los términos de la propuesta que se presenta no han sido ni seran revelados por el licitante para conocimiento de algiin competidor,
en forma directa o indirecta con el objeto o efecto de manipular, fijar o concertar precios; manipular, establecer o concertar métodos,
factores o formulas empleadas para la determinacién de precios, afectar o inducir la intencién o decision de presentar o no una
propuesta; o bien la presentacion de una propuesta o propuestas que no cumplan con las especificaciones del presente proceso.

Ademas, los términos de la oferta que se presenta no han sido ni seran revelados por el licitante hasta el acto de fallo, para conocimiento
de algun competidor, en forma directa o indirecta con el objeto o efecto de manipular, fijar, o concertar la calidad, cantidad, especificaciones
o detalles de envio de los productos, servicios o arrendamientos referidos en este proceso o conforme a lo expuesto en el numeral 6 (b)
anterior.

9.  Asimismo, manifiesto que, por mi mismo o a través de interpésita persona, me abstendré de adoptar conductas para que los
servidores publicos de la convocante induzcan o alteren las evaluaciones de la propuesta, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen condiciones més ventajosas con relacién a los demas licitantes.

Fecha:
Nombre del propietario, representante o apoderado legal:
Firma:

- N — . — N — . — » — _ —

63

A



OM

OFICIALIA MAYOR

QUINTANA ROO

GosBl }Qkov\ ().2}>2\2}S ADO
o GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

BASES DE LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN7/0OM-2021

ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS Y ORGANOS ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Anexo 8A
MANIFIESTO DE NO CONFLICTO DE INTERESES

Ciudad Chetumal, Quintana Roo a de de

Oficialia Mayor

Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicio Generales

Presente

Yo, (NOMBRE), representante legal del licitante (NOMBRE DE LA EMPRESA O NEGOCIO), en pleno goce de mis derechos y bajo

protesta de decir la verdad, manifiesto por mi y por las personas sefialadas en el numeral tercero, fracciones |, II, Il y IV del anexo segundo

del "Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacidon en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de

Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones", publicado en el Periédico Oficial del Estado el 07 de septiembre de 2018, lo siguiente:
a) Tener la intencién de participar en el procedimiento de licitacion piblica (SENALAR LO SIGUIENTE: DENOMINACION Y, EN SU

CASO, NUMERO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PUBLICA).

b) Tener relacidn personal con algun servidor publico, a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el
que se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones" o que labore para la dependencia o entidad contratante de la cual pueda obtener un

beneficio:

= Sii__ No

= Nombre del servidor publico:

= Cargo:

= Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:

¢) Tener relacion de parentesco por consanguinidad hasta el cuarto grado, afinidad o civil, con algin servidor publico a que hace
referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuaciéon en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones" o que labore para la
dependencia o entidad contratante:
= Sii___ No

= Nombre del servidor publico:

= Cargo:

= Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:
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d) Tener relaciones profesionales, laborales o de negocios formales o informales con algin servidor publico a que hace referencia el
numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones", o que labore para la dependencia o entidad
contratante, o con sus familiares por consanguinidad hasta el cuarto grado, afinidad o civiles, durante los Ultimos 2 afios
anteriores a la fecha de celebracion del procedimiento de contratacién:
= Si___ No

= Nombre del servidor publico:

= Cargo:

= Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:

e) Ser socio o haber formado parte de una sociedad con algin servidor publico a que hace referencia el numeral 5 del anexo
segundo del "Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y
Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones", o que labore para la dependencia o entidad contratante, o con
sus familiares por consanguinidad hasta el cuarto grado, afinidad o civiles, durante los Ultimos 2 afios anteriores a la fecha de
celebracién del procedimiento de contratacion:
= Si:i___ No:

= Nombre del servidor publico;

= (Cargo:

= Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:

f)  Serempleada o empleado actual de alguna dependencia o entidad de la Administracién Publica Estatal de Quintana Roo:
= Si: No:

= Nombre del integrante de la persona moral:

= Cargo:

g) Contar con poder o mandato publico o privado que implique la participacién de algn servidor publico a que hace referencia el
numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones", o que labore para la dependencia o entidad

contratante:
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-

h)

j)

k)

= Sii__ No:

= Nombre del servidor publico:

= Cargo:

Haber realizado, directa o indirectamente, algin tipo de transferencia econdémica o de bienes, favores, gratificaciones,
donaciones, servicios o cualquier otra dadiva derivadas del ejercicio de las funciones de algin servidor publico que labore en la
dependencia o entidad contratante, para obtener la asignacion de un contrato o algun otro beneficio:

= Sii__ No

= Nombre del servidor publico:

= Cargo:

Tener conocimiento del contenido y alcance de las disposiciones establecidas en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roo,
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, la Ley de Asociaciones Publico Privadas y la Ley de
Asociaciones Publico-Privadas para el Estado y los Municipios de Quintana Roo, asi como los actos relativos a las enajenaciones
de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, en términos de la
Ley del Patrimonio del Estado de Quintana Roo, asi como del Cddigo de Etica, el Cédigo de Conducta y las Reglas de Integridad
para el Ejercicio de la Funcion Publica, debiendo conocer el significado de conflicto de interés en la celebracién de cualquier
procedimiento de contratacion:

= Sii__ No:___

Que en caso de existir un conflicto de interés a futuro debo informar a las autoridades correspondientes a efecto de que se tomen
las medidas pertinentes:

= Si:___ No:
Conducirme conforme a los principios de disciplina, legalidad, honradez, imparcialidad, integridad y transparencia:
Si; No:

(Nombre y firma)
Propietario, representante o apoderado legal.

— . — N — . — » — _ —
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Anexo 9
(Para personas fisicas)

Lugar y fecha

Oficialia Mayor
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios Generales
Presente

(Nombre del representante o propietario) en representacion de (Nombre de la persona fisica), con domicilio fiscal en
, con fundamento en el articulo 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que no desempefio empleo, cargo o comisidn en el servicio publico, o en su caso, a pesar de desempenarlo, con la
formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés.

Nombre, cargo y firma del propietario
representante o apoderado legal.

Nota: El manifiesto debera ser redactado en primera persona.
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Anexo 9A
(Para personas morales)

Lugar y fecha

Oficialia Mayor
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios Generales
Presente

(Nombre del representante o apoderado legal) en representacion de (Nombre de la persona moral), con domicilio fiscal en
, con fundamento en el articulo 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas manifiesto bajo
protesta de decir verdad que no desempefio empleo, cargo o comisidn en el servicio publico, o en su caso, a pesar de desempenarlo, con la
formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés.

Asi mismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad que las siguientes personas son socios y/o accionistas que ejercen control sobre la
sociedad:

1. (Nombre completo del socio y/o accionista y niumero del acta y fecha donde se acredita)
2. (Nombre completo del socio y/o accionista y nimero del acta y fecha donde se acredita)
3. (Nombre completo del socio y/o accionista y niumero del acta y fecha donde se acredita)

Quienes no desempefian empleo, cargo 0 comision en el servicio publico, 0 en su caso; que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién
del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés.

En el entendido de que un socio o accionista ejerce control sobre una sociedad cuando sean administradores o formen parte del consejo de
administracion, o bien conjunta o separadamente, directa o indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permitan ejercer el
voto respecto de mas del cincuenta por ciento del capital, tengan poder decisorio en sus asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la
mayoria de los miembros de su 6rgano de administracion o por cualquier otro medio tengan facultades de tomar las decisiones
fundamentales de dichas personas morales.

Nombre, cargo y firma del
representante o apoderado legal.

Nota: El manifiesto debera ser redactado en primera persona.

- N — . — N — . — » — _ —
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Anexo 10

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Oficialia Mayor

Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicio Generales
Presente.

El cheque no. de fecha del banco por un importe de $ (son:

00/100 M.N.) a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado Libre y Soberano

de Quintana Roo; para garantizar por el proveedor (razén social) el sostenimiento de su propuesta econémica, derivada de la
Licitacién Publica Nacional No. LPN--/OM-2021 relativa a

4

Cheque cruzado o cheque de caja »

A

Este documento no debe estar engrapado o pegado, debido a que pierde su validez.

Se expide el documento en apego a lo establecido en la licitacion respectiva y queda retenido. El documento que ampara
la garantia, cumple con el procedimiento indicado en las instrucciones solicitadas a los licitantes, en forma y en monto.

Nombre y firma del propietario, representante o apoderado legal.
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